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Официальное  издание органов  местного  самоуправления  Абалаковского  сельсовета  Енисейского  района  Красноярского  края
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                                                  № 22 от 21.07.2023 года 
В номере: 
1. РЕШЕНИЕ от 26.05.2023г. № 24-1-135р «О внесении изменений и дополнений в Устав Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края»;
2. РЕШЕНИЕ от 21.07.2023г. № 25-147р «О принятии муниципального имущества из муниципальной собственности муниципального образования Енисейский район Красноярского края в собственность муниципального образования Абалаковский сельсовет Енисейского района Красноярского края»;

3. РЕШЕНИЕ от 21.07.2023г. № 25-148р «О внесении изменений в Решение Абалаковского сельского Совета депутатов от 16.12.2019г. № 24-2-169-р «Об утверждении Правил благоустройства территории Абалаковского сельсовета Енисейского района»»;

4. РЕШЕНИЕ от 21.07.2023г. № 25-149р «О назначении публичных слушаний по проекту Решения «Об утверждении отчета об исполнении бюджета Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края за 2022 год»»;
5. ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 58-п от 21.07.2023г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими»»;
6. ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 59-п от 21.07.2023г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»»»;

7. ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 60-п от 21.07.2023г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства»»»;

8. ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 61-п от 21.07.2023г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»»;

9. ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 62-п от 21.07.2023г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»»;

10. ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 63-п от 21.07.2023г. «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»».
Напечатано на компьютере по адресу: 663141 Красноярский край, Енисейский район, 
с. Абалаково, ул.Нефтяников, 7, тел. 83919578506

Ответственный за выпуск: зам. главы сельсовета  Свиридова Г.С.
Распространяется бесплатно. Тираж-40 экземпляров
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АБАЛАКОВСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 

ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ

26.05.2023г.                                      с. Абалаково

                      № 24-1-135р
О внесении изменений и дополнений в Устав Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края

В целях приведения Устава Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края в соответствие с требованиями Законодательства Российской Федерации, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края, Абалаковский сельский Совет депутатов РЕШИЛ:
1. Внести в Устав Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края следующие изменения: 

1.1. Статью 30 дополнить подпунктом 11.1 следующего содержания: 
«11.1 отсутствия без уважительных причин на всех заседаниях Совета депутатов в течение шести месяцев подряд».

1.2. Абзац 1 пункта 2 статьи 40.1 изложить в следующей редакции:

«Староста назначается Советом депутатов, по представлению схода граждан. Староста назначается из числа граждан Российской Федерации, проживающих на территории данного сельского населенного пункта и обладающих активным избирательным правом, либо граждан Российской Федерации, достигших на день представления сходом граждан 18 лет и имеющих в собственности жилое помещение, расположенное на территории данного сельского населенного пункта».

1.3. Дополнить статью 40.1 пунктом 2.1. следующего содержания:

«2.1. Староста сельского населенного пункта не является лицом, замещающим государственную должность, должность государственной гражданской службы, муниципальную должность, за исключением муниципальной должности депутата представительного органа муниципального образования, осуществляющего свои полномочия на непостоянной основе, или должность муниципальной службы, не может состоять в трудовых отношениях и иных непосредственно связанных с ними отношениях с органами местного самоуправления».

1.3. Подпункт 1 пункта 3 статьи 40.1 изложить в следующей редакции:

«1) замещающее государственную должность, должность государственной гражданской службы, муниципальную должность, за исключением муниципальной должности депутата представительного органа муниципального образования, осуществляющего свои полномочия на непостоянной основе, или должность муниципальной службы».

2. Контроль за исполнением настоящего решения возложить главу Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края Шаталину Олесю Алексеевну.

3. Решение о внесении изменений и дополнений в Устав Абалаковского сельсовета подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в печатном издании «Вестник Абалаково» и размещению на  официальном информационном Интернет - сайте администрации Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края https://abalakovo-r04.gosweb.gosuslugi.ru и вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в печатном издании «Вестник Абалаково», после прохождения государственной регистрации в Управлении Министерства юстиции Российской Федерации по Красноярскому краю.

4. Глава Абалаковского сельсовета обязан опубликовать (обнародовать) зарегистрированное Решение о внесении изменений и дополнений в Устав сельсовета, в течение семи дней со дня поступления из Управления Министерства юстиции Российской Федерации по Красноярскому краю уведомления.

	Председатель сельского 

Совета депутатов    
	Глава сельсовета

	__________________И.Э. Беккер


	_______________ О.А. Шаталина
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АБАЛАКОВСКИЙ  СЕЛЬСКИЙ  СОВЕТ  ДЕПУТАТОВ

ЕНИСЕЙСКОГО  РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО  КРАЯ

РЕШЕНИЕ

21.07.2023г.                                      с. Абалаково                                      № 25-147р
          О принятии муниципального имущества из муниципальной собственности муниципального образования Енисейский район Красноярского края в собственность муниципального образования Абалаковский сельсовет Енисейского района Красноярского края

В соответствии со статьей 50 Федерального  закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», законом Красноярского края от 26.05.2009 № 8-3290 «О порядке разграничения имущества между муниципальными образованиями края», руководствуясь Уставом Абалаковского сельсовета, Абалаковский сельский Совет депутатов РЕШИЛ: 

1. Согласовать перечень имущества, подлежащего принятию из муниципальной собственности муниципального образования Енисейский район Красноярского края в собственность муниципального образования Абалаковский сельсовет Енисейского района Красноярского края.

         2.  Контроль за исполнением данного решения возложить на председателя постоянной комиссии по финансам, бюджету, налоговой, экономической политике и собственности (Тулупова Л.М.).

3. Настоящее решение вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования (обнародования) в местном печатном издании «Вестник Абалаково» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Абалаковского сельсовета https://abalakovo-r04.gosweb.gosuslugi.ru.
	Председатель сельского 

Совета депутатов    
	Глава сельсовета

	__________________И.Э. Беккер
	_______________ О.А. Шаталина


Приложение 

к решению Абалаковского сельского Совета депутатов 

от 21.07.2023г. № 25-147р

Перечень имущества, подлежащего передаче 

из муниципальной собственности муниципального образования Енисейский район Красноярского края в муниципальную собственность муниципального образования  Абалаковский сельсовет  Енисейского района Красноярского края

	№

п/п
	Полное

Наименова-ние

предприятия,

учреждения,

наименова-ние

имущества
	Юридический

адрес

предприятия,

учреждения,

адрес

местонахождения

имущества
	Балансовая

стоимость

имущества

по

состоянию на 01.01.2013

(тыс.рублей)
	Назначение

(специали-зация)

имущества
	Индивидуализирую-щие

характеристики

имущества

(инвентарный номер,

кадастровый номер,

площадь,

протяженность,

идентификационный

номер)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Жилое помещение
	Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Заречная, д.3,кв.1
	264 525,3
	Муниципальная собственность МО Енисейский район
	Кадастровый номер: 

24:12:0370109:38

Площадь 39  кв.м.

	2
	Жилое помещение
	Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Заречная, д.3,кв.2
	265 203,57
	Муниципальная собственность МО Енисейский район
	Кадастровый номер:  24:12:0000000:4460

Площадь 39,1 кв.м.

	3
	Жилое помещение
	Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Советская, д.3,кв.1
	493 840,29
	Муниципальная собственность МО Енисейский район
	Кадастровый номер: 

24:12:0370102:86

Площадь 35,3 кв.м.

	4
	Жилое помещение
	Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Советская, д.3,кв.3
	458 865,77
	Муниципальная собственность МО Енисейский район
	Кадастровый номер:  24:12:0370102:85

Площадь 32,8 кв.м.

	5
	Жилое помещение
	Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Советская, д.3,кв.4
	458 865,77
	Муниципальная собственность МО Енисейский район
	Кадастровый номер:  24:12:0370102:84

Площадь 32,8 кв.м.

	6
	Жилое помещение
	Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Советская, д.5,кв.1
	496 638,26
	Муниципальная собственность МО Енисейский район
	Кадастровый номер:  24:12:0370102:96

Площадь 35,5 кв.м.

	7
	Жилое помещение
	Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Советская, д.5,кв.2
	465 860,67
	Муниципальная собственность МО Енисейский район
	Кадастровый номер: 

24:12:0370102:97

Площадь 33,3 кв.м.

	8
	Жилое помещение
	Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Советская, д.5,кв.3
	463 062,71
	Муниципальная собственность МО Енисейский район
	Кадастровый номер:  

24:12:0370102:95

Площадь 33,1кв.м.

	9
	Жилое помещение
	Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Советская, д.5,кв.4
	488 244,37
	Муниципальная собственность МО Енисейский район
	Кадастровый номер:  24:12:0370102:94

Площадь 34,9 кв.м.

	10
	Жилое помещение
	Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Советская, д.19,кв.1
	 313 371,74
	Муниципальная собственность МО Енисейский район
	Кадастровый номер: 24:12:0370102:91

Площадь 22,4 кв.м.

	11
	Жилое помещение
	Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Советская, д.19,кв.2
	313 371,74
	Муниципальная собственность МО Енисейский район
	Кадастровый номер: 24:12:0370102:92

Площадь 22,4 кв.м.

	12
	Жилое помещение
	Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Советская, 

д.26,кв.1
	945 711,16
	Муниципальная собственность МО Енисейский район
	Кадастровый номер: 24:12:0370105:27

Площадь 67,6 кв.м.

	13
	Жилое помещение
	Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Советская, д.26,кв.2
	563 789,34
	Муниципальная собственность МО Енисейский район
	Кадастровый номер: 24:12:0370105:26

Площадь 40,3 кв.м.

	14
	Жилое помещение
	Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, пер.Школьный, д.19,кв.1
	1162 553,21
	Муниципальная собственность МО Енисейский район
	Кадастровый номер: 24:12:0370105:24

Площадь 83,1 кв.м.

	15
	Жилое помещение
	Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, пер.Школьный, д.19,кв.2
	728 869,1
	Муниципальная собственность МО Енисейский район
	Кадастровый номер: 

24:12:0370105:23

Площадь 52,1 кв.м.

	16
	Жилое помещение
	Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, пер.Школьный, д.19,кв.3
	531 612,78
	Муниципальная собственность МО Енисейский район
	Кадастровый номер: 24:12:0370105:153

Площадь 38 кв.м.
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  РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АБАЛАКОВСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 

ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ

21.07.2023г.                                       с. Абалаково                                     № 25-148р
О внесении изменений в Решение Абалаковского сельского Совета депутатов от 16.12.2019г. № 24-2-169-р «Об утверждении Правил благоустройства территории Абалаковского сельсовета Енисейского района»

В целях приведения Решения Абалаковского сельского Совета депутатов от 16.12.2019г. № 24-2-169р «Об утверждении Правил благоустройства территории Абалаковского сельсовета Енисейского района» (далее – Решение) в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь частью 10 статьи 35 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Абалаковского сельсовета,  Абалаковский сельский Совет депутатов РЕШИЛ: 

1. Внести в Приложение к Решению «Правила благоустройства территории Абалаковского сельсовета Енисейского района» (далее - Правила) следующие изменения:

1.1. Раздел 1 «Общие положения» Правил дополнить пунктом 1.5.1.следующего содержания:

«1.5.1. Осуществление мероприятий по охране, защите, воспроизводству лесов, расположенных на землях, находящихся в муниципальной собственности, возложить в установленном порядке на муниципальные бюджетные и автономные учреждения, подведомственные органам местного самоуправления в пределах полномочий указанных органов, определенных в соответствии со статьей 84 Лесного Кодекса или на лиц, использующих леса.».

             2. Контроль за исполнением Решения возложить на главу Абалаковского сельсовета Шаталину О.А.

             3. Настоящее Решение вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования (обнародования) в печатном издании «Вестник Абалаково» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Абалаковского сельсовета https://abalakovo-r04.gosweb.gosuslugi.ru.

	Председатель сельского 

Совета депутатов    
	Глава сельсовета

	__________________И.Э. Беккер
	_______________ О.А. Шаталина
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АБАЛАКОВСКИЙ  СЕЛЬСКИЙ  СОВЕТ  ДЕПУТАТОВ

ЕНИСЕЙСКОГО  РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО  КРАЯ

РЕШЕНИЕ

с. Абалаково

21.07.2023г.                                                                                                  № 25-149р

О назначении публичных слушаний по проекту Решения «Об утверждении отчета об исполнении бюджета Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края за 2022 год»

        В соответствии с Федеральным Законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Абалаковского сельсовета Енисейского района,  Положением о Публичных слушаниях в Абалаковском сельсовете Енисейского района, Абалаковский сельский Совет депутатов Енисейского района РЕШИЛ:

   1. Назначить публичные слушания по проекту Решения «Об утверждении отчета об исполнении бюджета Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края за 2022 год» на 04.08.2023г. в 11 часов 00 минут в здании администрации Абалаковского сельсовета по адресу: Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Новая, 2.          

   2.   Создать организационный комитет по проведению публичных слушаний по проекту Решения «Об утверждении отчета об исполнении бюджета Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края за 2022 год» в количестве 7 человек и утвердить его состав согласно Приложению №1
         3. Согласовать проект Решения «Об утверждении отчета об исполнении бюджета Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края за 2022 год», выносимый на публичные слушания согласно Приложению № 2.
         4. Организационному комитету по проведению публичных слушаний обеспечить заблаговременное ознакомление граждан с проектом Решения.   

         5. Установить, что предложения и замечания по проекту Решения могут быть направлены в организационный комитет до 10 час. 45 минут 04.08.2023г. по адресу: 663141, Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Новая, 2 (помещение администрации) в рабочие дни с 09-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 14-00, контактный телефон 8(39195)78-5-06.

         6. Контроль за исполнением Решения возложить на председателя Абалаковского сельского Совета депутатов Беккер И.Э.

         7. 
Настоящее Решение вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования (обнародования) в местном печатном издании «Вестник Абалаково» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Абалаковского сельсовета https://abalakovo-r04.gosweb.gosuslugi.ru.   
	Председатель сельского 

Совета депутатов
________________И.Э. Беккер
	Глава сельсовета

__________________ О.А. Шаталина


Приложение №1
к Решению Абалаковского  сельского Совета депутатов

                                                             от 21.07.2023г. № 25-149р

СОСТАВ  ОРГАНИЗАЦИОННОГОКОМИТЕТА

	Шаталина Олеся Алексеевна
	- глава Абалаковского сельсовета,
председатель комиссии

	Беккер Инна Эрбертовна 
	- председатель Абалаковского сельского Совета депутатов, 

секретарь комиссии

	Члены комиссии:

	Свиридова Галина Сергеевна
	- заместитель главы  Абалаковского сельсовета администрации  Абалаковского сельсовета, 

член комиссии

	Габоян Лилит Седраковна
	-специалист администрации  Абалаковского сельсовета, 

член комиссии

	Тулупова Лилия Михайловна
	-депутат Абалаковского сельского Совета депутатов, 

член комиссии, (по согласованию)

	Бутылин Иван Яковлевич
	- депутат Абалаковского сельского Совета депутатов, 

член комиссии, (по согласованию)

	Гелингер Татьяна Юрьевна
	- депутат Абалаковского сельского Совета депутатов, 

член комиссии, (по согласованию)



РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АБАЛАКОВСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ

ПРОЕКТ

__.__.2023г.                                     с. Абалаково                                         № ____ р
Об утверждении отчета об исполнении бюджета Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края за 2022 год

Руководствуясь статьей 264.6 Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь статьей 56 Устава Абалаковского сельсовета  Абалаковский сельский Совет депутатов РЕШИЛ:
1. Утвердить отчет об исполнении  бюджета Абалаковского сельсовета за 2022 год  по доходам бюджета  в сумме 25 768,1тыс. руб., утвердить исполнение расходов бюджета Абалаковского сельсовета в сумме 19 090,0тыс. руб., утвердить профицит бюджета в сумме -6 678,1тыс. руб. согласно приложениям: 1 - Источники финансирования дефицита бюджета по кодам классификации источников финансирования дефицитов бюджетов; 2 - Доходы бюджета  по кодам классификации доходов бюджетов; 3 - Расходы бюджета  по разделам и подразделам классификации расходов бюджетов; 4 - Расходы бюджета  по ведомственной структуре расходов соответствующего бюджета. 

2. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию по финансам, бюджету, налоговой, экономической политике и собственности (Тулупова Л.М.). 

3. Настоящее решение вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования (обнародования) в печатном издании «Вестник Абалаково» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Абалаковского сельсовета https://abalakovo-r04.gosweb.gosuslugi.ru.

	Председатель сельского 

Совета депутатов    
	Глава сельсовета

	__________________И.Э. Беккер


	_______________ О.А. Шаталина


Приложение 1 

к Проекту Решения Абалаковского сельсовета

 от________№  

Источники финансирования дефицита бюджета по кодам классификации источников финансирования дефицитов бюджетов

	
	
	
	
	(тыс.рублей)

	№ п/п
	Код 
	Наименование показателя
	План
2022 год
	Факт
2022 год
	

	 
	1
	2
	3
	4
	

	1
	031 01 03 00 00 00 0000 000
	Бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	0,0
	0,0
	

	2
	031 01 03 01 00 00 0000 700
	Получение бюджетных кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	0,0
	0,0
	

	3
	031 01 03 01 00 10 0000 710
	Получение кредитов из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации бюджетами сельских поселений в валюте Российской Федерации
	0,0
	0,0
	

	4
	031 01 03 01 00 00 0000 800
	Погашение бюджетных кредитов, полученных от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	0,0
	0,0
	

	5
	031 01 03 01 00 10 0000 810
	Погашение бюджетами сельских поселений кредитов из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	0,0
	0,0
	

	6
	031 01 05 00 00 00 0000 000
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджетов
	117,4
	-6 678,1
	

	7
	031 01 05 00 00 00 0000 500
	Увеличение остатков средств бюджетов 
	-56 931,6
	-25 768,1
	

	8
	031 01 05 02 00 00 0000 500
	Увеличение прочих остатков средств бюджетов 
	-56 931,6
	-25 768,1
	

	9
	031 01 05 02 01 00 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов 
	-56 931,6
	-25 768,1
	

	10
	031 01 05 02 01 10 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	-56 931,6
	-25 768,1
	

	11
	031 01 05 00 00 00 0000 600
	Уменьшение остатков средств бюджетов 
	57 049,1
	19 090,0
	

	12
	031 01 05 02 00 00 0000 600
	Уменьшение прочих остатков средств бюджетов 
	57 049,1
	19 090,0
	

	13
	031 01 05 02 01 00 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов
	57 049,1
	19 090,0
	

	14
	031 01 05 02 01 10 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	57 049,1
	19 090,0
	

	Всего
	117,4
	-6 678,1
	


\

Приложение 2

к Проекту Решения Абалаковского сельсовета

 от________№  

Доходы бюджета  по кодам классификации доходов бюджетов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	( тыс. рублей)

	№ строки
	Код классификации доходов бюджета
	Наименование кода классификации доходов бюджета
	Уточненный план за 2021 год
	Кассовое исполнение за 2021 год
	% кассового  исполнения к уточненному плану

	
	код главного администратора
	код группы
	код подгруппы
	код статьи
	код подстатьи
	код элемента
	код группы подвида
	код аналитической группы подвида
	
	Уточненный план за 2022 год
	Кассовое исполнение за 2022 год
	% кассового  исполнения к уточненному плану

	 
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	000
	1
	00
	00
	000
	00
	0000
	000
	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	4 800,5
	4 903,6
	102,1

	2
	182
	1
	01
	00
	000
	00
	0000
	000
	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	450,0
	482,2
	107,2

	3
	182
	1
	01
	02
	000
	01
	0000
	110
	Налог на доходы физических лиц
	450,0
	473,5
	105,2

	4
	182
	1
	01
	02
	010
	01
	0000
	110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу, в том числе по отмененному)
	442,0
	473,5
	107,1

	5
	182
	1
	01
	02
	030
	01
	0000
	110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	8,0
	8,6
	108,1

	6
	100
	1
	03
	00
	000
	00
	0000
	000
	НАЛОГИ НА ТОВАРЫ (РАБОТЫ, УСЛУГИ), РЕАЛИЗУЕМЫЕ НА ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	352,5
	406,7
	115,4

	7
	100
	1
	03
	02
	000
	01
	0000
	110
	Акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на территории Российской Федерации
	352,5
	406,7
	115,4

	8
	100
	1
	03
	02
	230
	01
	0000
	110
	Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	159,4
	203,9
	127,9

	9
	100
	1
	03
	02
	231
	01
	0000
	110
	Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным Федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)
	159,4
	203,9
	127,9

	10
	100
	1
	03
	02
	240
	01
	0000
	110
	Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	0,9
	1,1
	122,2

	11
	100
	1
	03
	02
	241
	01
	0000
	110
	Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным Федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)
	0,9
	1,1
	122,3

	12
	100
	1
	03
	02
	250
	01
	0000
	110
	Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	212,2
	225,1
	106,1

	13
	100
	1
	03
	02
	251
	01
	0000
	110
	Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)
	212,2
	225,1
	106,1

	14
	100
	1
	03
	02
	260
	01
	0000
	110
	Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	-20,0
	-13,7
	68,5

	15
	100
	1
	03
	02
	261
	01
	0000
	110
	Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)
	-20,0
	-23,4
	117,0

	16
	182
	1
	05
	00
	000
	00
	0000
	000
	НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	340,0
	335,3
	98,6

	17
	182
	1
	05
	03
	000
	01
	0000
	110
	Единый сельскохозяйственный налог
	340,0
	335,3
	98,6

	18
	182
	1
	05
	03
	010
	01
	0000
	110
	Единый сельскохозяйственный налог
	340,0
	335,3
	98,6

	19
	182
	1
	06
	00
	000
	00
	0000
	000
	НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	3 481,7
	3 503,5
	100,6

	20
	182
	1
	06
	01
	000
	00
	0000
	110
	Налог на имущество физических лиц
	90,9
	92,7
	101,9

	21
	182
	1
	06
	01
	030
	10
	0000
	110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах сельских поселений
	90,9
	92,7
	101,9

	22
	182
	1
	06
	06
	000
	00
	0000
	110
	Земельный налог
	3 390,8
	3 410,8
	100,6

	23
	182
	1
	06
	06
	030
	00
	0000
	110
	Земельный налог с организаций 
	3 080,8
	3 075,9
	99,8

	24
	182
	1
	06
	06
	033
	10
	0000
	110
	Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских  поселений
	3 080,8
	3 075,9
	99,8

	25
	182
	1
	06
	06
	040
	00
	0000
	110
	Земельный налог с физических лиц
	310,0
	335,0
	108,1

	26
	182
	1
	06
	06
	043
	10
	0000
	110
	Земельный налог с физических, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений
	310,0
	335,0
	108,1

	27
	000
	1
	08
	00
	000
	00
	0000
	000
	ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА
	43,0
	42,7
	99,3

	28
	000
	1
	08
	04
	000
	01
	0000
	110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий (за исключением действий, совершаемых консульскими учреждениями Российской Федерации)
	43,0
	42,7
	99,3

	29
	031
	1
	08
	04
	020
	01
	1000
	110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий
	43,0
	42,7
	99,3

	30
	000
	1
	13
	00
	000
	00
	0000
	000
	ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ (РАБОТ) И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА
	1,0
	5,4
	538,1

	31
	000
	1
	13
	02
	000
	00
	0000
	130
	Доходы от компенсации затрат государства
	1,0
	5,4
	538,1

	32
	000
	1
	13
	02
	990
	00
	0000
	130
	Прочие доходы от компенсации затрат государства
	1,0
	5,4
	538,1

	33
	031
	1
	13
	02
	995
	10
	0000
	130
	Прочие доходы от компенсации затрат бюджета сельских поселений
	1,0
	5,4
	538,1

	34
	000
	1
	16
	00
	000
	00
	0000
	000
	ШТРАФЫ, САНКЦИИ, ВОЗМЕЩЕНИЕ УЩЕРБА
	12,3
	13,5
	109,6

	35
	031
	1
	16
	02
	000
	00
	0000
	140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение антимонопольного законодательства в сфере конкуренции на товарных рынках, защиты конкуренции на рынке финансовых услуг, законодательства о естественных монополиях и законодательства о государственном регулировании цен (тарифов)
	6,0
	6,0
	100,0

	36
	031
	1
	16
	02
	020
	02
	0000
	140
	Административные штрафы, установленные законами субъектов Российской Федерации об административных правонарушениях, за нарушение муниципальных правовых актов
	6,0
	6,0
	100,0

	37
	031
	1
	16
	10
	000
	01
	0000
	140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства Российской Федерации о государственном оборонном заказе
	6,3
	7,5
	118,8

	38
	031
	1
	16
	10
	100
	10
	0000
	140
	Денежные взыскания, налагаемые в возмещение ущерба, причиненного в результате незаконного или нецелевого использования бюджетных средств (в части бюджетов сельских поселений)
	6,3
	7,5
	118,8

	39
	000
	1
	17
	00
	000
	00
	0000
	000
	ПРОЧИЕ НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	120,0
	114,4
	95,3

	40
	031
	1
	17
	15
	030
	10
	0001
	150
	Инициативные платежи, зачисляемые в бюджеты сельских поселений (поступления от юридических лиц (индивидуальных предпринимателей))
	45,0
	39,4
	87,5

	41
	031
	1
	17
	15
	030
	10
	0002
	150
	Инициативные платежи, зачисляемые в бюджеты сельских поселений (поступления  от физических лиц)
	75,0
	75,0
	100,0

	42
	000
	2
	00
	00
	000
	00
	0000
	000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	52 131,1
	20 864,4
	40,0

	43
	000
	2
	02
	00
	000
	00
	0000
	000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	52 131,1
	20 864,4
	40,0

	44
	000
	2
	02
	10
	000
	00
	0000
	150
	Дотации бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	2 167,7
	2 167,7
	100,0

	45
	000
	2
	02
	15
	001
	00
	0000
	150
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	2 167,7
	2 167,7
	100,0

	46
	031
	2
	02
	15
	001
	10
	0000
	150
	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности из бюджета субъекта Российской Федерации
	2 167,7
	2 167,7
	100,0

	47
	000
	2
	02
	20
	000
	00
	0000
	150
	Субсидии бюджетам бюджетной системы Российской Федерации (межбюджетные субсидии)
	36 975,5
	6 170,3
	16,7

	48
	031
	2
	02
	20
	299
	00
	0000
	150
	Субсидии бюджетам муниципальных образований на обеспечение мероприятий по переселению граждан из аварийного жилищного фонда, в том числе переселению граждан из аварийного жилищного фонда с учетом необходимости развития малоэтажного жилищного строительства, за счет средств, поступивших от государственной корпорации-Фонда содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства
	33 805,2
	3 000,0
	8,9

	49
	031
	2
	02
	20
	299
	10
	0000
	150
	Субсидии бюджетам сельских поселений на обеспечение мероприятий по переселению граждан из аварийного жилищного фонда, в том числе переселению граждан из аварийного жилищного фонда с учетом необходимости развития малоэтажного жилищного строительства, за счет средств, поступивших от государственной корпорации-Фонда содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства
	33 805,2
	3 000,0
	8,9

	50
	031
	2
	02
	20
	302
	00
	0000
	150
	Субсидии бюджетам муниципальных образований на обеспечение мероприятий по переселению граждан из аварийного жилищного фонда, в том числе переселению граждан из аварийного жилищного фонда с учетом необходимости развития малоэтажного жилищного строительства, за счет средств бюджетов
	3 170,3
	3 170,3
	100,0

	51
	031
	2
	02
	20
	302
	10
	0000
	150
	Субсидии бюджетам муниципальных образований на обеспечение мероприятий по переселению граждан из аварийного жилищного фонда, в том числе переселению граждан из аварийного жилищного фонда с учетом необходимости развития малоэтажного жилищного строительства, за счет средств бюджетов
	3 170,3
	3 170,3
	100,0

	52
	000
	2
	02
	30
	000
	00
	0000
	150
	Субвенции бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 
	163,9
	163,9
	100,0

	53
	000
	2
	02
	30
	024
	00
	0000
	150
	Субвенции местным бюджетам на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	10,0
	10,0
	100,0

	54
	031
	2
	02
	30
	024
	10
	0000
	150
	Субвенции бюджетам сельских поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	10,0
	10,0
	100,0

	55
	000
	2
	02
	35
	118
	00
	0000
	150
	Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского учета органами местного самоуправления поселений муниципальных и городских округов
	153,9
	153,9
	100,0

	56
	031
	2
	02
	35
	118
	10
	0000
	150
	Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского учета органами местного самоуправления поселений муниципальных и городских округов
	153,9
	153,9
	100,0

	57
	000
	2
	02
	40
	000
	00
	0000
	150
	Иные межбюджетные трансферты
	12 814,0
	12 352,5
	96,4

	58
	000
	2
	02
	40
	014
	00
	0000
	150
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных образований на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	1,4
	1,4
	100,0

	59
	031
	2
	02
	40
	014
	10
	0000
	150
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	1,4
	1,4
	100,0

	60
	000
	2
	02
	49
	999
	00
	0000
	150
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам
	12 812,6
	12 351,1
	96,4

	61
	031
	2
	02
	49
	999
	10
	0000
	150
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений
	12 812,6
	12 351,1
	96,4

	62
	000
	2
	04
	00
	000
	00
	0000
	000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ НЕГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ
	10,0
	10,0
	100,0

	63
	031
	2
	04
	00
	000
	10
	0000
	150
	Безвозмездные поступления  от негосударственных организаций в бюджеты сельских  поселений
	10,0
	10,0
	100,0

	64
	031
	2
	04
	05
	099
	10
	0000
	150
	Прочие безвозмездные поступления от негосударственных организаций в бюджеты сельских  поселений
	10,0
	10,0
	100,0

	65
	ВСЕГО
	 
	56 931,6
	25 768,1
	45,3


Приложение 3

к Проекту Решения Абалаковского сельсовета

 от________№  

Расходы бюджета по разделам и подразделам классификации расходов бюджетов
	
	
	
	
	
	(тыс.руб.)

	№ строки
	Наименования главных распорядителей, получателей бюджетных средств и наименования показателей бюджетной классификации
	Раздел,
подраздел
	Уточненный план за 2022 год
	Кассовое исполнение за 2022 год
	% кассового  исполнения к уточненному плану

	 
	1
	2
	3
	4
	5

	1
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	0100
	6 422,1
	6 210,2
	96,7

	2
	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	0102
	1 133,4
	1 108,6
	97,8

	3
	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	0104
	4 305,2
	4 126,1
	95,8

	4
	Резервные фонды
	0111
	1,0
	0,0
	0,0

	5
	Другие общегосударственные вопросы
	0113
	982,5
	975,5
	99,3

	6
	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	0200
	153,9
	153,9
	100,0

	7
	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	0203
	153,9
	153,9
	100,0

	8
	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	0300
	214,1
	214,1
	100,0

	9
	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, пожарная безопасность 
	0310
	214,1
	214,1
	100,0

	10
	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	0400
	2 627,0
	2 434,3
	92,7


	11
	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	0409
	2 597,0
	2 404,3
	92,6

	12
	Другие вопросы в области национальной экономики
	0412
	30,0
	30,0
	100,0

	13
	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	0500
	40 901,0
	3 346,4
	8,2

	14
	Жилищное хозяйство
	0501
	37 445,4
	8,4
	0,0

	15
	Благоустройство
	0503
	3 455,5
	3 338,0
	96,6

	16
	ОХРАНА ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ
	0600
	500,0
	500,0
	100,0

	17
	Другие вопросы в области охраны окружающей среды
	0605
	500,0
	500,0
	100,0

	18
	КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
	0800
	6 148,3
	6 148,3
	100,0

	19
	Культура
	0801
	6 148,3
	6 148,3
	100,0

	20
	ЗДРАВООХРАНЕНИЕ
	0900
	14,8
	14,8
	100,0

	21
	Другие вопросы в области здравоохранения
	0909
	14,8
	14,8
	100,0

	22
	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	1000
	67,9
	67,9
	100,0

	23
	Пенсионное обеспечение
	1001
	67,9
	67,9
	100,0

	24
	Итого
	 
	57 049,1
	19 090,0
	33,5


Приложение 4

к Проекту Решения Абалаковского сельсовета

 от________№  

Расходы бюджета по ведомственной структуре расходов соответствующего бюджета.

	


	
	
	
	
	
	
	
	(тыс.рублей)

	№ строки
	Наименования главных распорядителей, получателей бюджетных средств и наименования показателей бюджетной классификации
	Код  главного распорядителя (распорядителя, получателя)
	Раздел,
подраздел
	Целевая статья
	Вид 
расходов
	Сумма 
на 2022 год
	Кассовое исполнение за 2022 год
	% кассового  исполнения к уточненному плану

	 
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Администрация Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края
	031
	 
	 
	 
	57 049,1
	19 090,0
	33,5

	2
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	031
	0100
	 
	 
	6 422,1
	6 210,2
	96,7

	3
	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	031
	0102
	 
	 
	1 133,4
	1 108,6
	97,8

	4
	Высшее должностное лицо муниципального образования
	031
	0102
	7100000000
	 
	1 133,4
	1 108,6
	97,8

	5
	Глава муниципального образования
	031
	0102
	7110000000
	 
	1 133,4
	1 108,6
	97,8

	6
	Частичная компенсация расходов на повышение оплаты труда отдельным категориям работникам бюджетной сферы Красноярского края
	031
	0102
	7110027241
	 
	45,5
	45,5
	100,0

	7
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	031
	0102
	7110027241
	100
	45,5
	45,5
	100,0

	8
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	031
	0102
	7110027241
	120
	45,5
	45,5
	100,0

	9
	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления
	031
	0102
	7110080020
	 
	1 087,9
	1 063,1
	97,7

	10
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	031
	0102
	7110080020
	100
	1 087,9
	1 063,1
	97,7

	11
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	031
	0102
	7110080020
	120
	1 087,9
	1 063,1
	97,7

	12
	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	031
	0104
	 
	 
	4 305,2
	4 126,1
	95,8

	13
	Обеспечение деятельности исполнительно-распорядительных органов местного самоуправления
	031
	0104
	7800000000
	 
	4 305,2
	4 126,1
	95,8

	14
	Обеспечение деятельности аппарата исполнительно-распорядительных органов местного самоуправления
	031
	0104
	7820000000
	 
	4 305,2
	4 126,1
	95,8

	15
	Региональные выплаты и выплаты, обеспечивающие уровень заработной платы работников бюджетной сферы не ниже размера минимальной заработной платы (минимального размера оплаты труда)
	031
	0104
	7820010210
	 
	36,1
	36,1
	100,0

	16
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	031
	0104
	7820010210
	100
	36,1
	36,1
	100,0

	17
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	031
	0104
	7820010210
	120
	36,1
	36,1
	100,0

	18
	Частичная компенсация расходов на повышение оплаты труда отдельным категориям работникам бюджетной сферы Красноярского края
	031
	0104
	7820027241
	 
	146,3
	146,3
	100,0

	19
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	031
	0104
	7820027241
	100
	146,3
	146,3
	100,0

	20
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	031
	0104
	7820027241
	120
	146,3
	146,3
	100,0

	21
	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления
	031
	0104
	7820080020
	 
	4 121,4
	8,0
	0,2

	22
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	031
	0104
	7820080020
	100
	3 360,1
	3 292,5
	98,0

	23
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	031
	0104
	7820080020
	120
	3 360,1
	3 292,5
	98,0

	24
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0104
	7820080020
	200
	760,3
	649,6
	85,4

	25
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0104
	7820080020
	240
	760,3
	649,6
	85,4

	26
	Иные бюджетные ассигнования
	031
	0104
	7820080020
	800
	1,0
	0,2
	24,3

	27
	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	031
	0104
	7820080020
	850
	1,0
	0,2
	24,3

	28
	Осуществление части полномочий в области дорожной деятельности
	031
	0104
	7820080071
	 
	1,4
	1,4
	100,0

	29
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	031
	0104
	7820080071
	100
	1,4
	1,4
	100,0

	30
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	031
	0104
	7820080071
	120
	1,4
	1,4
	100,0

	31
	Резервные фонды
	031
	0111
	 
	 
	1,0
	0,0
	0,0

	32
	Непрограммные расходы
	031
	0111
	9900000000
	 
	1,0
	0,0
	0,0

	33
	Непрограммные расходы исполнительно-распорядительных органов местного самоуправления
	031
	0111
	9910000000
	 
	1,0
	0,0
	0,0

	34
	Резервные фонды местных администраций
	031
	0111
	9910080700
	 
	1,0
	0,0
	0,0

	35
	Иные бюджетные ассигнования
	031
	0111
	9910080700
	800
	1,0
	0,0
	0,0

	36
	Резервные средства
	031
	0111
	9910080700
	870
	1,0
	0,0
	0,0

	37
	Другие общегосударственные вопросы
	031
	0113
	 
	 
	982,5
	975,5
	99,3

	38
	Муниципальная программа «Улучшение качества жизни населения на территории Абалаковского сельсовета» 
	031
	0113
	0200000000
	 
	10,0
	10,0
	100,0

	39
	Отдельное мероприятие «Выполнение отдельных государственных полномочий»
	031
	0113
	0200100000
	 
	10,0
	10,0
	100,0

	40
	Выполнение государственных полномочий по созданию и обеспечению деятельности административных комиссий (в соответствии с Законом края от 23 апреля 2009 года № 8-3170)
	031
	0113
	0200175140
	 
	10,0
	10,0
	100,0

	41
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0113
	0200175140
	200
	10,0
	10,0
	100,0

	42
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0113
	0200175140
	240
	10,0
	10,0
	100,0

	43
	Непрограммные расходы
	031
	0113
	9900000000
	 
	972,5
	964,1
	99,1

	44
	Непрограммные расходы исполнительно-распорядительных органов местного самоуправления
	031
	0113
	9910000000
	 
	972,5
	964,1
	99,1

	45
	Осуществление части полномочий по контролю за исполнением бюджета
	031
	0113
	9910080087
	 
	6,8
	6,8
	100,0

	46
	Межбюджетные трансферты
	031
	0113
	9910080087
	500
	6,8
	6,8
	100,0

	47
	Иные межбюджетные трансферты
	031
	0113
	9910080087
	540
	6,8
	6,8
	100,0

	48
	Осуществление части полномочий по формированию и размещению информации на едином портале бюджетной системы Российской Федерации
	031
	0113
	9910080088
	 
	27,2
	27,2
	100,0

	49
	Межбюджетные трансферты
	031
	0113
	9910080088
	500
	27,2
	27,2
	100,0

	50
	Иные межбюджетные трансферты
	031
	0113
	9910080088
	540
	27,2
	27,2
	100,0

	51
	Осуществление части полномочий в области жилищных правоотношений
	031
	0113
	9910080093
	 
	27,0
	27,0
	100,0

	52
	Межбюджетные трансферты
	031
	0113
	9910080093
	500
	27,0
	27,0
	100,0

	53
	Иные межбюджетные трансферты
	031
	0113
	9910080093
	540
	27,0
	27,0
	100,0

	54
	Осуществление части полномочий по проведению проверки теплоснабжающих и теплосетевых организаций
	031
	0113
	9910080095
	 
	6,8
	6,8
	100,0

	55
	Межбюджетные трансферты
	031
	0113
	9910080095
	500
	6,8
	6,8
	100,0

	56
	Иные межбюджетные трансферты
	031
	0113
	9910080095
	540
	6,8
	6,8
	100,0

	57
	Осуществление части полномочий по вопросам организации в границах поселения электро-, тепло- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом
	031
	0113
	9910080096
	 
	6,8
	0,0
	0,0

	58
	Межбюджетные трансферты
	031
	0113
	9910080096
	500
	6,8
	0,0
	0,0

	59
	Иные межбюджетные трансферты
	031
	0113
	9910080096
	540
	6,8
	0,0
	0,0

	60
	Осуществление части полномочий по формированию бюджета и исполнению бюджета при кассовом обслуживании исполнения бюджета
	031
	0113
	9910080098
	 
	510,4
	510,4
	100,0

	61
	Межбюджетные трансферты
	031
	0113
	9910080098
	500
	510,4
	510,4
	100,0

	62
	Иные межбюджетные трансферты
	031
	0113
	9910080098
	540
	510,4
	510,4
	100,0

	63
	Осуществление части полномочий по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля
	031
	0113
	9910080099
	 
	11,2
	1,4
	12,5

	64
	Межбюджетные трансферты
	031
	0113
	9910080099
	500
	11,2
	11,2
	100,0

	65
	Иные межбюджетные трансферты
	031
	0113
	9910080099
	540
	11,2
	11,2
	100,0

	66
	Выполнение других обязательств муниципального образования
	031
	0113
	9910080920
	 
	376,3
	374,7
	99,6

	67
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0113
	9910080920
	200
	374,7
	374,7
	100,0

	68
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0113
	9910080920
	240
	374,7
	374,7
	100,0

	69
	Иные бюджетные ассигнования
	031
	0113
	9910080920
	800
	1,6
	1,4
	89,6

	70
	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	031
	0113
	9910080920
	850
	1,6
	1,4
	89,6

	71
	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	031
	0200
	 
	 
	153,9
	153,9
	100,0

	72
	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	031
	0203
	 
	 
	153,9
	153,9
	100,0

	73
	Муниципальная программа «Улучшение качества жизни населения на территории Абалаковского сельсовета» 
	031
	0203
	0200000000
	 
	153,9
	153,9
	100,0

	74
	Отдельное мероприятие «Выполнение отдельных государственных полномочий»
	031
	0203
	0200100000
	 
	153,9
	153,9
	100,0

	75
	Осуществление первичного воинского учета органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов
	031
	0203
	0200151180
	 
	153,9
	151,9
	98,7

	76
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	031
	0203
	0200151180
	100
	151,9
	151,9
	100,0

	77
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	031
	0203
	0200151180
	120
	151,9
	151,9
	100,0

	78
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0203
	0200151180
	200
	2,0
	2,0
	100,0

	79
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0203
	0200151180
	240
	2,0
	2,0
	100,0

	80
	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	031
	0300
	 
	 
	214,1
	214,1
	100,0

	81
	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, пожарная безопасность 
	031
	0310
	 
	 
	214,1
	214,1
	100,0

	82
	Муниципальная программа «Улучшение качества жизни населения на территории Абалаковского сельсовета» 
	031
	0310
	0200000000
	 
	214,1
	214,1
	100,0

	83
	Отдельное мероприятие «Повышение уровня комфортности пребывания и качества жизни населения на территории Абалаковского сельсовета» 
	031
	0310
	0200200000
	 
	214,1
	214,1
	100,0

	84
	Содействие развитию налогового потенциала
	031
	0310
	0200277450
	 
	43,8
	43,8
	100,0

	85
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0310
	0200277450
	200
	43,8
	43,8
	100,0

	86
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0310
	0200277450
	240
	43,8
	43,8
	100,0

	87
	Участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах поселения
	031
	0310
	0200282190
	 
	1,0
	1,0
	100,0

	88
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0310
	0200282190
	200
	1,0
	1,0
	100,0

	89
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0310
	0200282190
	240
	1,0
	1,0
	100,0

	90
	Реализация комплекса первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов муниципального образования
	031
	0310
	0200287220
	 
	17,4
	17,4
	100,0

	91
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0310
	0200287220
	200
	17,4
	17,4
	100,0

	92
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0310
	0200287220
	240
	17,4
	17,4
	100,0

	93
	Повышение уровня безопасности предприятий (организаций, учреждений) и жилого сектора Енисейского района
	031
	0310
	0200288570
	 
	3,3
	3,3
	100,0

	94
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0310
	0200288570
	200
	3,3
	3,3
	100,0

	95
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0310
	0200288570
	240
	3,3
	3,3
	100,0

	96
	Обеспечение первичных мер пожарной безопасности
	031
	0310
	02002S4120
	 
	148,5
	148,5
	100,0

	97
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0310
	02002S4120
	200
	148,5
	148,5
	100,0

	98
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0310
	02002S4120
	240
	148,5
	148,5
	100,0

	99
	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	031
	0400
	 
	 
	2 627,0
	2 434,3
	92,7

	100
	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	031
	0409
	 
	 
	2 597,0
	2 404,3
	92,6

	101
	Муниципальная программа «Развитие территории Абалаковского сельсовета» 
	031
	0409
	0100000000
	 
	2 597,0
	2 404,3
	92,6

	102
	Отдельное мероприятие «Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения и обеспечение безопасности дорожного движения на них в границах населенных пунктов Абалаковского сельсовета» 
	031
	0409
	0100200000
	 
	2 597,0
	2 404,3
	92,6

	103
	Содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения за счет средств дорожного фонда Красноярского края
	031
	0409
	0100275080
	 
	2 000,0
	2 000,0
	100,0

	104
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0409
	0100275080
	200
	2 000,0
	2 000,0
	100,0

	105
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0409
	0100275080
	240
	2 000,0
	2 000,0
	100,0

	106
	Содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения за счёт средств дорожного фонда
	031
	0409
	0100285080
	 
	185,0
	185,0
	100,0

	107
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0409
	0100285080
	200
	185,0
	185,0
	100,0

	108
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0409
	0100285080
	240
	185,0
	185,0
	100,0

	109
	Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения и обеспечение безопасности дорожного движения на них за счёт средств муниципального дорожного фонда
	031
	0409
	0100285090
	 
	400,0
	207,3
	51,8

	110
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0409
	0100285090
	200
	400,0
	207,3
	51,8

	111
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0409
	0100285090
	240
	400,0
	207,3
	51,8

	112
	Развитие, модернизация, капитальный ремонт, ремонт и содержание автомобильных дорог за счёт средств муниципального дорожного фонда
	031
	0409
	0100285091
	 
	12,0
	12,0
	100,0

	113
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0409
	0100285091
	200
	12,0
	12,0
	100,0

	114
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0409
	0100285091
	240
	12,0
	12,0
	100,0

	115
	Другие вопросы в области национальной экономики
	031
	0412
	 
	 
	30,0
	30,0
	100,0

	116
	Муниципальная программа «Развитие территории Абалаковского сельсовета» 
	031
	0412
	0100000000
	 
	30,0
	30,0
	100,0

	117
	Отдельное мероприятие «Организация благоустройства в границах населённых пунктов Абалаковского сельсовета» 
	031
	0412
	0100100000
	 
	30,0
	30,0
	100,0

	118
	Мероприятия по землеустройству и землепользованию
	031
	0412
	0100183400
	 
	30,0
	30,0
	100,0

	119
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0412
	0100183400
	200
	30,0
	30,0
	100,0

	120
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0412
	0100183400
	240
	30,0
	30,0
	100,0

	121
	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	031
	0500
	 
	 
	40 901,0
	3 346,4
	8,2

	122
	Жилищное хозяйство
	031
	0501
	 
	 
	37 445,4
	8,4
	0,0

	123
	Муниципальная программа «Улучшение качества жизни населения на территории Абалаковского сельсовета» 
	032
	0501
	0200000000
	 
	37 445,4
	8,4
	0,0

	124
	Отдельное мероприятие «Повышение уровня комфортности пребывания и качества жизни населения на территории Абалаковского сельсовета» 
	031
	0501
	0200200000
	 
	8,4
	8,4
	100,0

	125
	Оплата взносов на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирных домах в части муниципальной собственности в общем имуществе в многоквартирном доме
	031
	0501
	0200281030
	 
	8,4
	8,4
	100,0

	126
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0501
	0200281030
	200
	8,4
	8,4
	100,0

	127
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0501
	0200281030
	240
	8,4
	8,4
	100,0

	128
	Подпрограмма «Переселение граждан из аварийного жилищного фонда»
	031
	0501
	0230000000
	 
	37 437,0
	0,0
	0,0

	129
	Обеспечение мероприятий по переселению граждан из аварийного жилищного фонда за счет средств государственной корпорации - Фонда содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства
	031
	0501
	023F367483
	 
	33 805,2
	0,0
	0,0

	130
	Иные бюджетные ассигнования
	031
	0501
	023F367483
	800
	33 805,2
	0,0
	0,0

	131
	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	031
	0501
	023F367483
	850
	33 805,2
	0,0
	0,0

	132
	Обеспечение мероприятий по переселению граждан из аварийного жилищного фонда
	031
	0501
	023F367484
	 
	3 170,3
	0,0
	0,0

	133
	Иные бюджетные ассигнования
	031
	0501
	023F367484
	800
	3 170,3
	0,0
	0,0

	134
	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	031
	0501
	023F367484
	850
	3 170,3
	0,0
	0,0

	135
	Средства местных бюджетов на обеспечение мероприятий по переселению граждан из аварийного жилищного фонда
	031
	0501
	023F36748S
	 
	461,5
	0,0
	0,0

	136
	Иные бюджетные ассигнования
	031
	0501
	023F36748S
	800
	461,5
	0,0
	0,0

	137
	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	031
	0501
	023F36748S
	850
	461,5
	0,0
	0,0

	138
	Благоустройство
	031
	0503
	 
	 
	3 455,5
	3 338,0
	96,6

	139
	Муниципальная программа «Развитие территории Абалаковского сельсовета» 
	031
	0503
	0100000000
	 
	3 455,5
	3 338,0
	96,6

	140
	Отдельное мероприятие «Организация благоустройства в границах населённых пунктов Абалаковского сельсовета» 
	031
	0503
	0100100000
	 
	3 455,5
	3 338,0
	96,6

	141
	Содействие развитию налогового потенциала
	031
	0503
	0100177450
	 
	810,5
	810,5
	100,0

	142
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0503
	0100177450
	200
	810,5
	810,5
	100,0

	143
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0503
	0100177450
	240
	810,5
	810,5
	100,0

	144
	Расходы за счет средств от безвозмездных поступлений и добровольных пожертвований
	031
	0503
	0100181100
	 
	15,1
	5,6
	37,3

	145
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0503
	0100181100
	200
	15,1
	5,6
	37,3

	146
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0503
	0100181100
	240
	15,1
	5,6
	37,3

	147
	Организация освещения территории муниципального образования
	031
	0503
	0100186010
	 
	525,1
	426,3
	81,2

	148
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0503
	0100186010
	200
	525,1
	426,3
	81,2

	149
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0503
	0100186010
	240
	525,1
	426,3
	81,2

	150
	Уборка территории муниципального образования, в том числе в зимний период, кроме того участие в организации деятельности по накоплению и транспортированию твердых коммунальных отходов
	031
	0503
	0100186020
	 
	15,1
	15,0
	99,6

	151
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0503
	0100186020
	200
	15,1
	15,0
	99,6

	152
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0503
	0100186020
	240
	15,1
	15,0
	99,6

	153
	Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения
	031
	0503
	0100186040
	 
	50,0
	46,5
	92,9

	154
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0503
	0100186040
	200
	50,0
	46,5
	92,9

	155
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0503
	0100186040
	240
	50,0
	46,5
	92,9

	156
	Организация прочего благоустройства территории поселения в соответствии с утверждёнными правилами благоустройства территории поселения
	031
	0503
	0100186050
	 
	35,0
	35,0
	100,0

	157
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0503
	0100186050
	200
	35,0
	35,0
	100,0

	158
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0503
	0100186050
	240
	35,0
	35,0
	100,0

	159
	Организация общественных работ на территории Енисейского района
	031
	0503
	0100188690
	 
	6,4
	6,4
	100,0

	160
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	031
	0503
	0100188690
	100
	6,4
	6,4
	100,0

	161
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	031
	0503
	0100188690
	120
	6,4
	6,4
	100,0

	162
	Подготовка рабочей документации и разработка проектно-сметной документации (включая экспертизы)
	031
	0503
	0100188780
	 
	498,4
	498,4
	100,0

	163
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0503
	0100188780
	200
	498,4
	498,4
	100,0

	164
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0503
	0100188780
	240
	498,4
	498,4
	100,0

	165
	Осуществление расходов, направленных на реализацию мероприятий по поддержке местных инициатив
	031
	0503
	01001S6410
	 
	1 380,0
	1 380,0
	100,0

	166
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0503
	01001S6410
	200
	1 380,0
	1 380,0
	100,0

	167
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0503
	01001S6410
	240
	1 380,0
	1 380,0
	100,0

	168
	Осуществление расходов, направленных на реализацию мероприятий по поддержке местных инициатив за счет средств от безвозмездных поступлений и добровольных пожертвований
	031
	0503
	01001S6418
	 
	120,0
	114,4
	95,3

	169
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0503
	01001S6418
	200
	120,0
	114,4
	95,3

	170
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0503
	01001S6418
	240
	120,0
	114,4
	95,3

	171
	ОХРАНА ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ
	031
	0600
	 
	 
	500,0
	500,0
	100,0

	172
	Другие вопросы в области охраны окружающей среды
	031
	0605
	 
	 
	500,0
	500,0
	100,0

	173
	Муниципальная программа «Развитие территории Абалаковского сельсовета» 
	031
	0605
	0100000000
	 
	500,0
	500,0
	100,0

	174
	Отдельное мероприятие «Организация благоустройства в границах населённых пунктов Абалаковского сельсовета» 
	031
	0605
	0100100000
	 
	500,0
	500,0
	100,0

	175
	Ликвидация последствий и предотвращение захламления земель на территории муниципальных образований Енисейского района
	031
	0605
	0100188150
	 
	500,0
	500,0
	100,0

	176
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0605
	0100188150
	200
	500,0
	500,0
	100,0

	177
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0605
	0100188150
	240
	500,0
	500,0
	100,0

	178
	КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
	031
	0800
	 
	 
	6 148,3
	6 148,3
	100,0

	179
	Культура
	031
	0801
	 
	 
	6 148,3
	6 148,3
	100,0

	180
	Муниципальная программа «Улучшение качества жизни населения на территории Абалаковского сельсовета» 
	031
	0801
	0200000000
	 
	10,0
	10,0
	100,0

	181
	Отдельное мероприятие «Повышение уровня комфортности пребывания и качества жизни населения на территории Абалаковского сельсовета» 
	031
	0801
	0200200000
	 
	10,0
	10,0
	100,0

	182
	Сохранение культурного наследия за счет средств местного бюджета 
	031
	0801
	0200288410
	 
	10,0
	10,0
	100,0

	183
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0801
	0200288410
	200
	10,0
	10,0
	100,0

	184
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0801
	0200288410
	240
	10,0
	10,0
	100,0

	185
	Непрограммные расходы
	031
	0801
	9900000000
	 
	6 138,3
	6 138,3
	100,0

	186
	Непрограммные расходы исполнительно-распорядительных органов местного самоуправления
	031
	0801
	9910000000
	 
	6 138,3
	6 138,3
	100,0

	187
	Осуществление полномочий по созданию условий для организации досуга и обеспечению жителей поселения услугами организаций культуры
	031
	0801
	9910080097
	 
	6 138,3
	6 138,3
	100,0

	188
	Межбюджетные трансферты
	031
	0801
	9910080097
	500
	6 138,3
	6 138,3
	100,0

	189
	Иные межбюджетные трансферты
	031
	0801
	9910080097
	540
	6 138,3
	6 138,3
	 

	196
	ЗДРАВООХРАНЕНИЕ
	031
	0900
	 
	 
	14,8
	14,8
	100,0

	197
	Другие вопросы в области здравоохранения
	031
	0909
	 
	 
	14,8
	14,8
	100,0

	198
	Муниципальная программа «Улучшение качества жизни населения на территории Абалаковского сельсовета» 
	031
	0909
	0200000000
	 
	14,8
	14,8
	100,0

	199
	Отдельное мероприятие «Повышение уровня комфортности пребывания и качества жизни населения на территории Абалаковского сельсовета» 
	031
	0909
	0200200000
	 
	14,8
	14,8
	100,0

	200
	Содействие развитию налогового потенциала
	031
	0909
	0200277450
	 
	4,6
	4,6
	100,0

	201
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0909
	0200277450
	200
	4,6
	4,6
	100,0

	202
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0909
	0200277450
	240
	4,6
	4,6
	100,0

	203
	Реализация мероприятий по профилактике заболеваний путем организации и проведения акарицидных обработок наиболее посещаемых населением мест
	031
	0909
	02002S5550
	 
	10,2
	10,2
	100,0

	204
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0909
	02002S5550
	200
	10,2
	10,2
	100,0

	205
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	031
	0909
	02002S5550
	240
	10,2
	10,2
	100,0

	206
	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	031
	1000
	 
	 
	67,9
	67,9
	100,0

	207
	Пенсионное обеспечение
	031
	1001
	 
	 
	67,9
	67,9
	100,0

	208
	Муниципальная программа «Улучшение качества жизни населения на территории Абалаковского сельсовета» 
	031
	1001
	0200000000
	 
	67,9
	67,9
	100,0

	209
	Отдельное мероприятие «Повышение уровня комфортности пребывания и качества жизни населения на территории Абалаковского сельсовета» 
	031
	1001
	0200200000
	 
	67,9
	67,9
	100,0

	210
	Дополнительные гарантии муниципальным служащим в виде ежемесячных доплат к трудовой пенсии, пенсии за выслугу лет
	031
	1001
	0200284910
	 
	67,9
	67,9
	100,0

	211
	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	031
	1001
	0200284910
	300
	67,9
	67,9
	100,0

	212
	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	031
	1001
	0200284910
	310
	67,9
	67,9
	100,0

	214
	 ВСЕГО РАСХОДОВ
	 
	 
	 
	 
	57 049,1
	19 090,0
	33,5
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ АБАЛАКОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Абалаково

21.07.2023г.                                                                                                       № 58-п

            Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг, руководствуясь Уставом Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими» согласно приложению.

2.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста администрации Абалаковского сельсовета Гераськову И.И.

3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования (обнародования) в печатном издании «Вестник Абалаково» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Абалаковского сельсовета https://abalakovo-r04.gosweb.gosuslugi.ru.

    Глава Абалаковского сельсовета                                                     О.А. Шаталина

                                     Приложение 

к постановлению администрации

Абалаковского сельсовета

от 21.07.2023г. № 58-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими»

I. Общие положения

1.1 Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими» (далее - административный регламент) устанавливает порядок, сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2. Регламент размещается на официальном Интернет-сайте администрации Абалаковского сельсовета https://abalakovo-r04.gosweb.gosuslugi.ru, также на информационных стендах, расположенных в администрации Абалаковского сельсовета по адресу: Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Новая, 2.

1.3. Разработка и согласование проекта административного регламента  осуществляются в государственной информационной системе и (или) муниципальной информационной системе, обеспечивающих соответственно ведение реестра государственных услуг субъекта Российской Федерации, реестра муниципальных услуг в электронной форме.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Признание граждан малоимущими» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края (далее - администрация). Ответственным исполнителем муниципальной услуги является специалист администрации (далее - специалист).

Место нахождения: Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Новая, 2.

Почтовый адрес: 663141, Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Нефтяников, 14 А.

Приёмные дни: ежедневно с понедельника по пятницу.

График работы: с 9-00 до 17-00, в пятницу с 9-00 до 16-00 (обеденный перерыв с 13-00 до 14-00).

Телефон/факс: 8(39195)78-5-06. 

        Адрес электронной почты администрации: c.abalakovo@mail.ru.

         Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

2.3. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, местом жительства которых является муниципальное образование Абалаковский сельсовет.

От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

2) отказ в признании граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более чем тридцать рабочих дней со дня регистрации заявления в Книге регистрации заявлений граждан о признании их малоимущими.

2.6. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги является:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 24.10.1997 № 134-ФЗ «О прожиточном минимуме в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

- Законом Красноярского края от 20.06.2006 № 19-4833 «О порядке определения размера дохода и стоимости имущества в целях признания граждан малоимущими на территории края»;

- Устав Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - документы):

- заявлением о признании малоимущими;

- представляют паспорт (в случае его отсутствия - иной документ, удостоверяющий личность);

- документы, подтверждающие состав семьи;

- документы, подтверждающие доходы членов семьи; 

- документы, подтверждающие стоимость имущества, находящегося в собственности членов семьи (одиноко проживающего гражданина) и подлежащего налогообложению. 

В заявлении должно быть изложено согласие гражданина на проверку органом местного самоуправления представленных сведений.

Одновременно с документами, указанными в настоящем пункте, Заявителем представляется письменное согласие на обработку его персональных данных в произвольной форме.

Требовать от заявителей документы и сведения, не предусмотренные данным пунктом административного регламента, не допускается.

2.8. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг;

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме письменного заявления: 

текст документа написан неразборчиво, без указания фамилии, имени, отчества физического лица; в документах имеются подчистки, подписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.10.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) несоответствие обращения содержанию услуги;

2) обращение содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

3) текст обращения не поддаётся прочтению.

4) если сумма совокупного дохода семьи или дохода одиноко проживающего гражданина за расчетный период, равный одному календарному году, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи или одиноко проживающего гражданина и подлежащего налогообложению, превышает величину порогового дохода более чем на 5 процентов.

5) представление гражданином неполных и (или) недостоверных сведений в документах, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента;

6) представление гражданином документа (ов), не соответствующего требованиям законодательства и Регламенту;

2.10.2. Предоставление Услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

1) при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги;

2) представление заявителем документов, содержащих устранимые ошибки или противоречивые сведения;

3) представление заявителем неполного комплекта документов, предусмотренного пунктом 2.7 настоящего Регламента.

На основании соответствующего заявления документы могут быть возвращены заявителю для устранения выявленных в них ошибок или противоречий.

Принятое решение о приостановлении оказания Услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для приостановления предоставления Услуги, в срок не более 5 дней с момента принятия соответствующего решения и направляется заявителю заказным письмом с уведомлением о его вручении либо выдается лично заявителю, приглашенному по телефону, либо посредством направления уведомления по адресу электронной почты, указанному в Заявлении.

Решение о приостановлении оказания Услуги должно содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы Услуга была предоставлена (представление необходимых документов, информации).

В случае неустранения заявителем в течение 14 дней с даты направления или вручения заявителю письменного уведомления о приостановлении представления Услуги причин, послуживших основанием для приостановления предоставления Услуги, представленные заявителем или его уполномоченным представителем документы возвращаются заявителю с уведомлением об отказе в предоставлении Услуги

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при запросе о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 20 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 1 рабочего дня.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

помещения, в которых осуществляется приём граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями. На информационном стенде в администрации размещается перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги.

Рабочее место специалиста, участвующего в оказании муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности, необходимой для исполнения муниципальной услуги офисной техникой.

Помещения для предоставления муниципальной услуги по возможности размещаются в максимально удобных для обращения местах.

В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в оказании муниципальной услуги.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

При ином размещении помещений по высоте должна быть обеспечена возможность получения муниципальной услуги маломобильными группами населения.

Места для ожидания и заполнения заявлений должны быть доступны для инвалидов.

К месту предоставления муниципальной услуги обеспечивается доступ инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено помещение для оказания муниципальной услуги, входа в места предоставления муниципальной услуги и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной услуги;

- размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание специалистами помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- при наличии прилегающей к помещениям парковки, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид». Порядок выдачи опознавательного знака «Инвалид» для индивидуального использования устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства.

2.15. На информационном стенде в администрации размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- перечень предоставляемых муниципальных услуг, образцы документов (справок).

- образец заполнения заявления;

- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации;

- административный регламент;

- адрес официального сайта администрации в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.16. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур в рамках ее предоставления;

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах*

3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется:

- письменно, в случае ответа на письменное обращение либо обращение, направленное через электронную почту.

3.2. Получение консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами:

- посредством личного обращения;

- обращения по телефону;

- посредством письменных обращений по почте;

- посредством обращений по электронной почте.

3.3. Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

3.4. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста с заявителями:

при личном обращении заявителей специалист должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос. В конце консультирования специалист, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).

Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой администрации (заместителем главы администрации) либо уполномоченным должностным лицом. 

3.5. При ответах на телефонные звонки специалист в вежливой форме четко и подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.6. Ответ на письменное обращение о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется в течение 10 календарных дней со дня регистрации этого обращения.

3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур: 

3.7.1. При предоставлении документов лично, по почте, по электронной почте:

- приём, регистрация заявления и приложенных копий документов от заявителя, направление документов специалисту для предоставления муниципальной услуги;

- подготовка ответа и направление его по почте заявителю.

Результатом исполнения административного действия является направление соответствующего документа заявителю. Срок исполнения данного административного действия составляет не более 15 рабочих дней.

3.7.2. При личном обращении заявителя:

- приём заявителя;

- предоставление соответствующей информации заявителю.

Результатом исполнения административного действия является предоставление заявителю соответствующей информации. Срок исполнения данного административного действия составляет не более 20 минут.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Регламентом осуществляется Главой администрации и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами (специалистами) действующего законодательства, а также положений Регламента.

4.2. Персональная ответственность ответственных лиц (специалистов) закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) ответственных лиц (специалистов).

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя по предоставлению муниципальной услуги).

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников

5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или жалобой (далее - обращения) на действия (бездействия) исполнителя, ответственных лиц (специалистов), в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;


2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

10) требование у заявителя при предоставлении  муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений осуществляется бесплатно.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются руководителям этих организаций.
5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8 настоящего Административного регламента настоящей статьи, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании  муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения  муниципальной услуги.

5.10. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

*. Особенности организации предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах

*.1. Предоставление муниципальных услуг в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Красноярского края от 23.11.2009 № 598-п «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Повышение качества оказания услуг на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Красноярском крае» на 2010 - 2012 годы», муниципальными правовыми актами по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги или услуг (комплексный запрос) осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

*.2. Многофункциональные центры в соответствии с соглашениями о взаимодействии осуществляют:

1) приём запросов заявителей о предоставлении муниципальных услуг, а также прием комплексных запросов;

2) представление интересов заявителей при взаимодействии с органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также с организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг,  в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

2.1) составление на основании комплексного запроса заявлений на предоставление конкретных муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, подписание таких заявлений и скрепление их печатью многофункционального центра, формирование комплектов документов, необходимых для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе (указанные комплекты документов формируются из числа документов, сведений и (или) информации, представленных заявителем в многофункциональный центр при обращении с комплексным запросом, а также документов, сведений и (или) информации, полученных многофункциональным центром самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия, а также вследствие получения результатов муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе и необходимых для получения иных муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе), направление указанных заявлений и комплектов документов в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги;

3) представление интересов органов, предоставляющих муниципальные услуги, при взаимодействии с заявителями;

4) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, в том числе посредством комплексного запроса, в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальных услуг, комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг;

5) взаимодействие с органами местного самоуправления по вопросам предоставления муниципальных услуг, а также с организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг;

6) выдачу заявителям документов полученных от органов, предоставляющих муниципальные услуги, по результатам предоставления муниципальных услуг, а также по результатам предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

7) приём, обработку информации из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не предусмотрено федеральным законом;

7.1) прием денежных средств от заявителей в счет платы за предоставление государственных и муниципальных услуг и уплаты иных платежей в случаях, предусмотренных федеральными законами;

8) иные функции, указанные в соглашении о взаимодействии.

*.3. При реализации своих функций многофункциональные центры не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления либо органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления  муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 
 *.4. При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодействии многофункциональный центр обязан:

1) предоставлять на основании запросов и обращений федеральных государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц необходимые сведения по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности многофункционального центра;

2) обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в соответствии с федеральным законом, а также соблюдать режим обработки и использования персональных данных;

2.1) при приеме запросов о предоставлении муниципальных услуг либо комплексных запросов и выдаче документов устанавливать личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также проверять соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам;

3) соблюдать требования соглашений о взаимодействии;

4) осуществлять взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, подведомственными органам местного самоуправления организациями и организациями, участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с соглашениями о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности многофункционального центра.

*. Использование информационно-телекоммуникационных технологий

при предоставлении муниципальных услуг

*.1. Предоставление муниципальных услуг в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги и заявителей, осуществляется на базе информационных систем, включая муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

*.2. Правила и порядок информационно-технологического взаимодействия информационных систем, используемых для предоставления муниципальных услуг в электронной форме, а также требования к инфраструктуре, обеспечивающей их взаимодействие, устанавливаются Правительством Российской Федерации.

*.3. Технические стандарты и требования, включая требования к технологической совместимости информационных систем, требования к стандартам и протоколам обмена данными в электронной форме при информационно-технологическом взаимодействии информационных систем, устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере информационных технологий.

*.4. Единый портал муниципальных услуг обеспечивает:

1) доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров муниципальных услуг;

2) доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги, заявления о предоставлении услуги, указанной в части 3 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и иных документов, необходимых для получения  муниципальной услуги, заявления о предоставлении услуги, указанной в части 3 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, заявления о предоставлении услуги, указанной в части 3 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5) возможность получения заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом, а также результатов предоставления услуги.
Приложение 

к  административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Признание граждан малоимущими»

                                                                                                                                                                 Главе Абалаковского сельсовета

____________________________ 

                                                              от _______________________________

Ф.И.О. (наименование) заявителя

 _________________________________

_________________________________

Почтовый адрес ___________________

Адрес электронной почты ___________________

Контактный телефон ___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

1. В целях реализации положений  жилищного законодательства прошу

признать меня и членов моей семьи малоимущим (и).

Состав семьи (одиноко проживающий гражданин):

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Отношение к заявителю

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


2. К заявлению прилагаю следующие документы:

	N п/п
	Наименование документа
	Кол-во (шт.)

	1
	Копия паспорта (в случае его отсутствия - копия документа, удостоверяющего личность)
	

	2
	Информация о заявителе и членах семьи заявителя, совместно с ним проживающих, содержащаяся в базовом государственном информационном ресурсе регистрационного учета граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации, или выписка из финансового лицевого счета
	

	3
	Копии документов, удостоверяющих личность членов семьи, указанных в заявлении
	

	4
	Копии документов, подтверждающих правовые основания владения или пользования жилым помещением
	

	5
	Документы, подтверждающие доходы за календарный год, предшествующий дате обращения, заявителя и членов семьи, указанных в заявлении
	

	6
	Документы, подтверждающие стоимость имущества, находящегося в собственности заявителя и членов семьи, указанных в заявлении
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	


3. Уведомляю, что мне и членам моей семьи принадлежит на праве собственности следующее имущество, подлежащее налогообложению:

I. Жилые дома, квартиры, дачи, гаражи, иные строения, помещения и сооружения или доли в них

	Наименование имущества
	Местонахожде-ние
	Описание имущества (площадь общая, жилая, этажность, количество комнат)
	Основания владения, фамилия, имя, отчество владельца
	Стоимость

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


II. Земельные участки или доли в них, возникшие в результате приватизации сельскохозяйственных угодий

	Земельные участки
	Местонахождение, площадь
	Основания владения, фамилия, имя, отчество владельца
	Стоимость

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


III. Транспортные средства, самолеты, вертолеты, теплоходы, катера и другие водные и воздушные транспортные средства, зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с законодательством РФ

	Наименование имущества
	Описание имущества (марка, модель, год выпуска, идентификационный номер)
	Фамилия, имя, отчество владельца
	Стоимость

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


IV. Паенакопления в жилищных, жилищно-строительных, гаражно-строительных и дачно-строительных кооперативах

	Наименование имущества
	Описание имущества
	Фамилия, имя, отчество владельца
	Стоимость

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


V. Суммы, находящиеся во вкладах в учреждениях банков и других кредитных организациях, валютные ценности и ценные бумаги в их стоимостном выражении, предметы антиквариата и искусства, ювелирные изделия, бытовые изделия из драгоценных камней, а также из драгоценных металлов и лом таких изделий

	Наименование имущества
	Описание имущества
	Фамилия, имя, отчество владельца
	Стоимость

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Других доходов и имущества семья (одиноко проживающий гражданин) не имеет.

4. Достоверность указанных в заявлении сведений и представленных документов подтверждаю.

5. Настоящим заявлением даю согласие всеми законными способами проверять сведения, указанные в заявлении, включая направление запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации, а также на проведение независимой оценки имущества.

6. Обязуюсь информировать о любых изменениях в отношении имущества, принадлежащего мне и членам моей семьи, об изменении состава семьи, доходах, имеющих значение для решения вопроса о признании меня малоимущим.

"__" _______________________ 202__ г.

           (дата подачи заявления)

Подписи заявителя и совершеннолетних членов его семьи:

________________________________________________________________

________________________________________________________________

N __________________ рег. номер заявления

Документы принял

специалист _____________________________________________________

                                                         (Ф.И.О., подпись)

"____" ____________________ 202__ г.
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ АБАЛАКОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Абалаково

21.07.2023г.                                                                                                       № 59-п

            Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Лесным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 10.01.2002г. № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды», в целях обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг, руководствуясь Уставом Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» согласно приложению.

2.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста администрации Абалаковского сельсовета Черепанову Л.В.

3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования (обнародования) в печатном издании «Вестник Абалаково» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Абалаковского сельсовета https://abalakovo-r04.gosweb.gosuslugi.ru.

    Глава Абалаковского сельсовета                                                     О.А. Шаталина

Приложение 

к постановлению администрации

Абалаковского сельсовета

от 21.07.2023г. № 59-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» (далее – Административный регламент, Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по ее исполнению. 

1.2. Настоящий Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений». 

1.3. Правом на получение муниципальной услуги, указанной в регламенте, обладают юридические и физические лица (далее – Заявители), имеющие намерение осуществить вырубку зеленых насаждений, за исключением вырубки зеленых насаждений на территориях индивидуальных, в том числе садоводческих, приусадебных участков. 

1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в сети Интернет на официальном сайте администрации Абалаковского сельсовета, в месте нахождения администрации Абалаковского сельсовета, на информационных стендах. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1.Наименование муниципальной услуги, порядок исполнения которой определяется настоящим Административным регламентом: «Выдача разрешений право вырубки зеленых насаждений».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края (далее - администрация). Ответственным исполнителем муниципальной услуги является специалист администрации (далее - специалист).

Место нахождения: Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Новая, 2.

Почтовый адрес: 663141, Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Нефтяников, 14 А.

Приёмные дни: ежедневно с понедельника по пятницу.

График работы: с 9-00 до 17-00, в пятницу с 9-00 до 16-00 (обеденный перерыв с 13-00 до 14-00).

Телефон/факс: 8(39195)78-5-06. 

        Адрес электронной почты администрации: c.abalakovo@mail.ru.

         Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на вырубку зеленых насаждений на территории муниципального образования Абалаковский сельсовет либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на вырубку зеленых насаждений. 

2.4. Предоставление муниципальной услуги не должно превышать 30 дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на вырубку зеленых насаждений. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии: 

- Конституцией Российской Федерации; 

- Гражданским кодексом Российской Федерации; 

- Лесным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 - Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральным законом от 10.01.2002г. №7-ФЗ «Об охране окружающей среды»; 

- Уставом Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края. 

2.6. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет: 

- заявление по установленной форме (согласно приложению) 

- ксерокопию паспорта; 

- ксерокопию доверенности представителя заявителя (в случае представительства, оформленного в установленном порядке). 

2.7. Помимо документов, указанных в п.2.6 Административного регламента, основанием выдачи разрешения на вырубку зеленых насаждений являются: 

а) в связи с капитальным строительством (реконструкцией) зданий, сооружений, дорог, коммуникаций и других объектов капитального строительства, предусмотренных утвержденной и согласованной в установленном порядке градостроительной документацией: 

- разрешение на строительство; 

- схема планировочной организации земельного участка с отображением решений из проектной документации по планировке и благоустройству территории; 

- план-схема зеленых насаждений, находящихся на земельном участке, в том числе зеленых насаждений, подлежащих вырубке; 

- дендроплан компенсационного озеленения; 

б) в связи с производством земляных работ, проведением инженерных изысканий для подготовки проектной документации, размещением временных сооружений: 

- документы, подтверждающие производство земляных работ, проведение инженерных изысканий; 

- правоустанавливающие документы на земельный участок; 

- план-схема зеленых насаждений, находящихся на земельном участке, в том числе зеленых насаждений, подлежащих вырубке; 

- дендроплан компенсационного озеленения; 

в) для предупреждения последствий, вызванных падением аварийных деревьев:

- план-схема зеленых насаждений, находящихся на земельном участке, в том числе с указанием зеленых насаждений, подлежащих вырубке; 

г) в случае если зеленое насаждение является больным, сухостойным, "карантинным" либо в случае произрастания зеленого насаждения с нарушением установленных строительных и санитарных норм и правил: 

- план-схема зеленых насаждений, находящихся на земельном участке, в том числе с указанием зеленых насаждений, подлежащих вырубке; 

- заключение, подтверждающее произрастание зеленого насаждения с нарушением санитарных норм и правил; 

- дендроплан компенсационного озеленения; 

2.8. Специалист администрации поселения не вправе требовать от заявителя: 

- предоставления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, осуществляющих муниципальные услуги, государственных органов, иных органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный ч.6 ст. 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов; 

( осуществления действия, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации. 

2.9. Разрешение на вырубку зеленых насаждений выдается при условии предварительной оплаты восстановительной стоимости зеленых насаждений, подлежащих вырубке. Восстановительная стоимость не оплачивается в случае вырубки зеленых насаждений в целях предупреждения последствий, вызванных падением аварийных деревьев. 

2.10. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе. 

2.11. Перечень оснований для отказа в приеме заявлений: 

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица; 

- отсутствие у представителя оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий от имени заявителя; 

- содержание в документах не оговоренных приписок и (или) исправлений. 

2.12. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае: 

( отсутствия документов, предусмотренных пунктами 2.6 - 2.7 настоящего Административного регламента; 

( предоставление документов, содержащих недостоверные или неполные сведения; 

( отказ заявителя от оплаты восстановительной стоимости зеленых насаждений, заявленных к вырубке. 

2.13. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено в случае: 

- поступления от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги; 

- получение определения или решения суда, вступившего в законную силу. 

2.14. Ожидание в очереди заявителя при подаче заявления и получения ответа - не более 15 минут. 

2.15. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день поступления. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга: 

Здание, в котором специалист администрации осуществляет прием заявителей, должно располагаться с учетом пешеходной доступности, оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

Помещения, в котором предоставляется услуга, оборудуются столами, стульями для заявителей, стендами для информации и образцов заявлений, а также информацией о режиме работы. 

Рабочее место специалиста, предоставляющего услугу, должно быть оборудовано телефоном, компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами, позволяющими своевременно и в полном объеме предоставлять услугу, иметь информацию о фамилии, имени и отчестве специалиста, осуществляющего прием заявителей. 

2.17. Показателями доступности и качества предоставляемой услуги являются: 

- своевременность предоставления муниципальной услуги, соблюдение сроков еѐ предоставления; 

- доступность и полнота информирования и консультирования заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц администрации поселения; 

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц администрации Абалаковского сельсовета при предоставлении муниципальной услуги. 

2.17.1. Получение заявителем информации по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального и публичного информирования, в устной и письменной форме. 

Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации при обращении заявителей лично или по телефону. 

Индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений, электронной почтой. 

Ответ направляется в письменном виде по адресу, указанному в заявлении или электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя, с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. 

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в печатных СМИ, включая интернет - сайт, а также оформления информационных стендов в управлении администрации поселения. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Последовательность административных действий (процедур): 

3.1. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов: 

Основанием для начала данной административной процедуры является обращение заявителя в письменной форме на имя главы Абалаковского сельсовета. Заявитель заполняет заявление (по установленной форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту) и представляет заявление и документы, определенные настоящим Регламентом, лично либо через представителя. 

Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, удостоверяется в полноте изложения и разборчивости текста. 

Заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений и направляется главе Абалаковского сельсовета для оформления резолюции о предоставлении муниципальной услуги. 

При наличии оснований, указанных в п.2.11 настоящего Административного регламента, специалист письменно уведомляет заявителя об отказе в принятии заявления с указанием оснований отказа и возвращает представленные документы в адрес заявителя. 

Отказ в принятии заявления не является препятствием для повторного обращения. 

Исполнение административных действий, предусмотренных п.3.1 Административного регламента, осуществляются в день поступления заявления. 

3.2. После регистрации заявления в соответствии с резолюцией главы Абалаковского сельсовета специалист осуществляет их рассмотрение и проверку. 

Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги, рассматривает поступившие документы, устанавливает предмет обращения, при необходимости делает запросы в соответствующие организации. 

В случае выявления неполноты сведений, и (или) неполного комплекта документов, а также установления факта наличия в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, оформляет решение об отказе в выдаче разрешения на вырубку зеленых насаждений. 

При полном комплекте поступивших документов, полноте и достоверности сведений, указанных в них специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги организует, в установленном Законом порядке, обследование земельного участка с зелеными насаждениями. 

По результатам обследования рассчитывается восстановительная стоимость зеленых насаждений, заявленных к вырубке, и составляется акт обследования зеленых насаждений (согласно приложению № 3 к Административному регламенту). Обследование и составление акта производятся с участием владельца (представителя владельца) зеленых насаждений, заявленных к вырубке. 

В акте указываются наименование, количество, состояние, диаметр ствола и восстановительная стоимость зеленых насаждений, заявленных к вырубке, а также вывод о возможности либо невозможности вырубки зеленых насаждений. 

Акт составляется в двух экземплярах, один из которых передается заявителю. Если в ходе непосредственного обследования состояния зеленых насаждений, заявленных к вырубке, сделан вывод о возможности их вырубки, и в силу п. 2.9 настоящего Регламента предусмотрена оплата восстановительной стоимости зеленых насаждений, разрешение на вырубку выдается при перечислении заявителем денежных средств в оплату указанной восстановительной стоимости в местный бюджет. 

Срок исполнения административных действий, предусмотренных п.3.2 Административного регламента, не может превышать 26 дней со дня регистрации заявления. 

3.3. Подготовка и направление разрешения на вырубку зеленых насаждений либо мотивированный отказ в выдаче разрешения: 

По результатам рассмотрения документов и обследования зеленых насаждений, специалист администрации, ответственный за предоставление услуги, готовит разрешение на вырубку зеленых насаждений на бланке установленного образца (согласно приложению № 1 к Административному регламенту) либо проект мотивированного отказа в выдаче разрешения.

 Фиксация последствий вырубки (сноса) зеленых насаждений осуществляется путем составления акта освидетельствования (согласно приложению № 4 к Административному регламенту).

В мотивированном отказе указываются основания принятия решения. После подготовки разрешение на проведение вырубки (сноса) зеленых насаждений либо проект мотивированного отказа в его выдаче передаются специалистом администрации главе Абалаковского сельсовета на подпись. 

Подписанный документ регистрируется в установленном порядке, а затем выдается заявителю на руки либо направляется в адрес заявителя. 

Срок исполнения административных действий, предусмотренных п.3.3 Административного регламента, не может превышать 3 дней. 

3.4. Общий максимальный срок выполнения указанных в пунктах 3.1 -3.3. настоящего Регламента процедур (действий) не должен превышать 30 дней со дня регистрации заявления. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Специалист администрации, принимающий участие в предоставлении муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, полноту и доступность, правильность выполнения процедур, установленных настоящим административным регламентом. 

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверки полноты и своевременности выполнения процедур, установленных настоящим административным регламентом. 

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего регламента. 

Плановые проверки качества предоставления муниципальной услуги, исполнения Регламента осуществляются не реже чем один раз в два года на основании распоряжения главы Абалаковского сельсовета. 

Внеплановые проверки могут осуществляться по конкретному обращению заявителя или при наличии жалоб на исполнение административного регламента. 

4.4. По результатам проверки лицо, допустившее нарушения Регламента, может быть привлечено к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации. 

За неправомерные решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными нарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования жалобы. Необходимая информация и документы должны быть предоставлены заявителю не позднее 3 рабочих дней со дня поступления в администрацию письменного запроса заявителя. 5.4. Жалоба подается Главе Абалаковского сельсовета в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме. 

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно телекоммуникационной сети "Интернет", по электронной почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.6. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо муниципального служащего администрации; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица либо муниципального служащего администрации. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.8 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Абалаковского сельсовета незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Приложение № 1 

к Административному регламенту

Разрешение № __
на проведение вырубки (сноса) зеленых насаждений
«__» __________ 20 __ г. 





________________

Выдано_______________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование организации, форма собственности/Ф.И.О. ИП, физического лица)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(юридический адрес, ИНН, ОГРН, телефон)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. руководителя организации)

Разрешается производство работ:

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(адрес проведения работ, реквизиты земельного участка, виды насаждений, объем вырубки)

______________________________________________________________________

(реквизиты правоустанавливающих документов)

Срок действия разрешения:

с «__» ____________ 20 __ г. по «__» ___________ 20 __ г.

При выполнении работ Заявитель обязан:

1. Соблюдать правила пожарной безопасности, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 07.10.2020 № 1614 «Об утверждении Правил пожарной безопасности в лесах», правила санитарной безопасности, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 09.12.2020 № 2047
«Об утверждении Правил санитарной безопасности в лесах»;

2. Обеспечить вывоз древесины в сроки, не превышающие срок действия разрешения;

3. Осуществлять своевременное выполнение работ по очистке мест вырубки (сноса) зеленых насаждений от порубочных остатков в соответствии
с настоящим разрешением, правилами пожарной безопасности;

4. После завершения работ по заготовке в течение 3 дней, но не позднее окончания срока действия настоящего разрешения, информировать администрацию муниципального образования об окончании указанных работ и необходимости проведения осмотра участков, на которых произведен снос зеленых насаждений;

5. Осуществлять учет древесины, заготовленной на основании настоящего разрешения;

6. Выполнять другие обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

При выполнении работ Заявитель имеет право:

1. Осуществлять вырубку (снос) зеленых насаждений в соответствии
с их видами и объемом, согласно разрешению;

2. Осуществлять вывоз древесины, в объемах указанных в разрешении
в целях передачи её в переработку.

С порядком и сроками выполнения работ ознакомлен –

Заявитель (Представитель Заявителя) ____________________________________

Отметка о закрытии разрешения

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Глава Абалаковского сельсовета    _______________________
Приложение № 2 

к Административному регламенту

Главе Абалаковского сельсовета

______________________________

______________________________

наименование организации (Ф.И.О.), № телефона

ЗАЯВЛЕНИЕ
НА ВЫРУБКУ (СНОС) ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ НА ТЕРРИТОРИИ АБАЛАКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
Прошу разрешить вырубку (снос) зеленых насаждений локализованных на земельном участке, находящемся_________________________________________ ______________________________________________________________________

(указать наименование организации или Ф.И.О. и вид права на земельный участок)

и расположенном на землях______________________________________________

______________________________________________________________________

(указать наименование поселения)

Перед освоением земельного участка обязуюсь оплатить компенсационную стоимость вырубки (сноса).

_________________       ________________

            Ф.И.О.                          (Подпись)

Дата ____________

Приложение:

1. Схема размещения земельного участка на кадастровом плане территории.

2. Иные документы в соответствии с п. 3.5 и 3.6 Положения.

Приложение № 3 

к Административному регламенту

АКТ
ОБСЛЕДОВАНИЯ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ НА ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКАХ, НАХОДЯЩИХСЯ В ВЕДЕНИИ АБАЛАКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

«__» __________ 20 __ г. 






__________

Настоящий акт составлен о том, что комиссия в составе:

______________________________ - председатель комиссии – заместитель главы администрации района;

______________________________ - секретарь комиссии – специалист комитета по управлению имуществом;

______________________________ - специалист организации, имеющей право на натурное обследование участка, на котором расположены зеленые насаждения;

______________________________ - представитель сельского поселения,
на котором расположен земельный участок (по согласованию);

______________________________ - представитель заявителя,

произвела обследование зеленых насаждений с целью проведения вырубки (сноса) на территории, предназначенной для__________________________________________________________________, 
расположенной по адресу:_______________________________________________.

Комиссией установлено:

Вырубке подлежат зеленые насаждения на площади __________кв. м
в количестве _______ шт. следующих пород:
	№ п/п
	Наименование зеленых насаждений
	Диаметр ствола дерева на высоте 1,3 м
	Количество деревьев, кустарников (шт.)
	Ставка платы за единицу объема древесины, кустарника и лианы зеленых насаждений, не отнесенных к лесным насаждениям, для расчета компенсационной стоимости (руб.)
	Компенсационная стоимость зеленых насаждений (руб.)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


Секретарь комиссии ________________________

Члены комиссии        ________________________




   ________________________




   ________________________

Приложение № 4 

к Административному регламенту

АКТ № ___
ОСВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЯ ВЫРУБЛЕННЫХ (СНЕСЕНЫХ) ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ НА ТЕРРИТОРИИ АБАЛАКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
«__» _____________ 20 __ г. 





_______________

Комиссия в составе:

____________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

____________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

____________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

____________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

В присутствии представителя __________________________________________

____________________________________________________________________

(наименование организации, Ф.И.О.)

Извещенного о дате освидетельствования________________________________

Произвели освидетельствование________________________________________

____________________________________________________________________

(вид освидетельствования)

По разрешительному документу ________________________________________

___________________________________________________________________

Выданного: _________________________________________________________

___________________________________________________________________

Место проведения освидетельствования ________________________________

___________________________________________________________________

Способ вырубки (сноса)_______________________________________________

___________________________________________________________________

Срок окончания работ ________________________________________________

При освидетельствовании установлено:

	
	Ед. измерения
	Разрешено по разрешительному документу
	Фактически использованная площадь и заготовленная древесина
	Не вывезенная древесина

	Площадь участка
	га
	
	
	

	Объем древесины
	М3
	
	
	

	Обрезка веток
	Ск.  м3
	
	
	


При освидетельствовании выявлены следующие нарушения:

	N п/п
	Виды нарушений
	Ед. измерения
	Количество

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Объяснения представителя юридического лица, физического лица______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Замечания и предложения лиц, присутствующих
при освидетельствовании_______________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заключение по акту:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подписи: _____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение № 5 

к Административному регламенту 

Блок-схема 

последовательности предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ АБАЛАКОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Абалаково

21.07.2023г.                                                                                                          № 60-п

          Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства»

          Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, руководствуясь Уставом администрации Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.  Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства» согласно приложению.

2.  Считать утратившим силу постановление администрации Абалаковского сельсовета от 25.09.2017г. № 83 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании Архитектурно - градостроительного облика объекта»».

3.   Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования (обнародования) в печатном издании «Вестник Абалаково» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Абалаковского сельсовета https://abalakovo-r04.gosweb.gosuslugi.ru.

    Глава Абалаковского сельсовета                                                     О.А. Шаталина

Приложение 

к постановлению администрации

Абалаковского сельсовета

от 21.07.2023г. № 60-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства» на территории Абалаковского сельсовета (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления указанной муниципальной услуги и определяет порядок и стандарт ее предоставления.

1.2. Административный регламент применяется в случаях согласования архитектурно-градостроительного облика вновь строящихся зданий и сооружений, а также зданий и сооружений при реконструкции или капитальном ремонте которых полностью или частично меняется их внешнее оформление и оборудование.

1.3. К зданиям и сооружениям, фасады которых определяют архитектурно-градостроительный облик застройки относятся все расположенные на территории муниципального образования (эксплуатируемые, строящиеся, реконструируемые или капитально ремонтируемые):

1.3.1.    здания административного и общественного назначения;

1.3.2.    жилые здания, за исключением объектов индивидуального жилищного строительства, при строительстве которых застройщик по собственной инициативе вправе обеспечить подготовку проектной документации;

1.3.3.    здания и сооружения производственного назначения;

1.3.4.    нестационарные (некапитальные) объекты;

1.3.5.   ограды и другие стационарные архитектурные формы, размещенные на прилегающих к зданиям земельных участках. 

Описание заявителей

1.4. Заявителями муниципальной услуги являются юридические и физические лица - собственники зданий и сооружений, а в случае строительства - заказчики (застройщики), обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги (далее - заявители).

1.5. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, наделенный заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.6 Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется администрацией Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края (далее - администрация)  при осуществлении полномочий по рассмотрению заявлений и принятию решений при предоставлении решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства.

1.6.1. непосредственно в здании администрации Абалаковского сельсовета с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий;

1.6.2. посредством использования телефонной, почтовой связи, а также электронной почты;

1.6.3. посредством размещения информации на официальном сайте администрации Абалаковского сельсовета в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" https://abalakovo-r04.gosweb.gosuslugi.ru (далее - официальный сайт администрации), в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал).

1.7. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

           Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края (далее - администрация). 

           Ответственным исполнителем муниципальной услуги является непосредственно специалист администрации Абалаковского сельсовета (далее - специалист).

           Место нахождения: 663141, Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Новая, 2 (3-й этаж).

           Почтовый адрес: 663141, Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Нефтяников, 14А.

          Приёмные дни: с понедельника по пятницу, ежедневно.

           График работы: с 9-00 до 17-00, в пятницу с 09-00 до 16-00 (обеденный перерыв с 13-00 до 14-00).

          Телефон: 8(39195)78506. 

          Адрес электронной почты: c.abalakovo@mail.ru.

           Адрес федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" - www.gosuslugi.ru.

 Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

1.8.  В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

1.8.1. Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю;

      1.8.2.   Межрайонная ИФНС России № 9 по Красноярскому краю;

       1.8.3. Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Красноярскому краю:

1.8.4. МКУ «Центр архитектуры строительства и ЖКХ  Енисейского района».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача решения о согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства».

Наименование органа местного самоуправления,

предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края.

Описание результатов предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие:

2.3.1.Постановления администрации о согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства;

2.3.2. Решения об отказе в согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства.

2.4. Решение об отказе в согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства может быть обжаловано  в судебном порядке.

2.5. Решение об отказе в согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства должно содержать причину отказа с обязательной ссылкой на положения пункта 2.16 настоящего административного регламента, являющиеся основанием для принятия такого решения.

2.6. Форма решения об отказе в согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства устанавливается настоящим административным регламентом.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.7. Муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 30 календарных дней от даты поступления заявления.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением

муниципальной услуги

2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

2.8.1. Градостроительным кодексом Российской Федерации;

2.8.2. Гражданским кодексом Российской Федерации;

2.8.3 Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2.8.4. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2.8.5 Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»;

2.8.6.  Уставом муниципального образования;

2.8.7. Правилами благоустройства и содержания территории, утвержденными решением Абалаковского сельского Совета депутатов;

2.8.8. Правилами землепользования и застройки, утвержденными решением Абалаковского  сельского Совета депутатов Енисейского района Красноярского края;

2.8.9. настоящим Административным регламентом.

Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги,

подлежащих представлению заявителем

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель представляет самостоятельно:

2.9.1. заявление о согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства, составленное по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту;

2.9.2. эскизный проект архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства;

2.9.3. правоустанавливающий документ на объект недвижимости, права на который не зарегистрированы в Едином реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 

2.9.4. документ, удостоверяющий личность заявителя;

2.9.5. документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица, действовать от его имени.

Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, которые

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить

2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.

Для предоставления муниципальной услуги требуются:

2.10.1. правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае строительства);

2.10.2. правоустанавливающие документы на здание, строение, сооружение (в случае реконструкции или капитального ремонта);

2.10.3. выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае обращения юридического лица);

2.10.4. выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае обращения индивидуального предпринимателя);

2.10.5. кадастровый паспорт земельного участка;

2.10.6. заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры (в случае, если объект является памятником архитектуры, истории и культуры).

2.11. Администрация запрашивает документы, указанные в пункте 2.10 настоящего административного регламента, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них).

Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в пункте 2.10 настоящего административного регламента, если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

2.12. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.13. Запрещается требовать от заявителя:

2.13.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.13.2. представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Красноярского края, муниципальными правовыми актами Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2.13.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления  таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.14. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.15. Основания для приостановления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.16. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.16.1. несоответствие проектной документации, отражающей архитектурные, цветовые (колористические), световые и прочие решения внешнего оформления фасада концепции общего цветового решения застройки улиц и территории муниципального образования и Правилам землепользования и застройки для соответствующей территориальной зоны;

2.16.2. ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии запрашиваемой информации и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

2.16.3. представление неполного пакета документов, определенного пунктом 2.9 настоящего административного регламента.

2.17. Перечень оснований отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.
Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги
2.18. Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги:

«Изготовление эскизного проекта архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства».

Эскизный проект архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства изготавливается заказчиком, застройщиком или собственником объекта самостоятельно и представляется на бумажном носителе в виде буклета (альбома) в двух экземплярах (для хранения одного экземпляра у пользователя объекта, с передачей новому пользователю в случае передачи прав на объект, второго – в архиве муниципального образования).

Эскизный проект должен содержать схему ситуационного плана (на основе М 1:2000), схему планировочной организации земельного участка, совмещенную со схемой транспортного движения (на основе М 1:500), развертку фасадов с цветовым решение либо ее фрагмент  в масштабе 1:200, чертежи фасадов с цветовым решением, композиционным размещением информационных вывесок, навесного оборудования на фасаде объекта в масштабе 1:100, 1:200 (при необходимости прилагаются чертежи деталей фасадов в масштабе 1:50), таблица расколеровки элементов с эталонами колеров и рецептурным составом или маркой по ГОСТ красителей, фотографии фактического состояния фасадов.

Организациями, предоставляющими необходимую и обязательную услугу, являются юридические и физические лица, осуществляющие архитектурную деятельность.

Оплата изготовления эскизного проекта архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства осуществляется за счет средств заявителя на договорной основе.

Порядок, размер и основание взимания платы

с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

2.19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и копий документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и (или) при получении результата муниципальной услуги составляет 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.21. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать один календарный день со дня его получения.

2.22. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленной системе документооборота с присвоением запросу входящего номера и указанием даты его получения.

Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.23. Помещение, предназначенное для работы с заявителями по приему заявлений и выдаче документов, обеспечивается необходимым оборудованием, канцелярскими принадлежностями, офисной мебелью, системой вентиляции воздуха, телефоном, доступом к гардеробу.

В указанных помещениях размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги.

Информационные стенды, столы (стойки) для письма размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лицам, имеющим ограничения к передвижению, в том числе инвалидам, использующим кресла-коляски.

В случае невозможности размещения информационных стендов используются другие способы размещения информации, обеспечивающие свободный доступ к ней заинтересованных лиц.

 2.24. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги  размещается на информационном стенде или информационном терминале в помещении  для ожидания и приема заявителей, а также на официальном сайте Администрации и на Едином портале.

2.25. На информационных стендах в помещении  для ожидания и приема заявителей, на официальном сайте Администрации, на Едином портале размещаются следующие информационные материалы:

2.25.1. информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

2.25.2. перечень нормативных правовых актов, регламентирующих оказание муниципальной услуги;

2.25.3. перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

2.25.4. сроки предоставления муниципальной услуги и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

2.25.5. формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

2.25.6. порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования решений, действий или бездействия муниципальных служащих.

При изменении информации по предоставлению муниципальной услуги осуществляется ее обновление.

2.26. Прием заявителей без предварительной записи осуществляется в порядке очередности.

В целях обеспечения доступности муниципальной услуги для инвалидов осуществляется предварительная запись заинтересованных лиц, позволяющая обеспечить помощь проводников и профессиональных сурдопереводчиков в рамках предоставления муниципальной услуги.

2.27. Вход и перемещения по помещениям, в которых проводится прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов оказания муниципальной услуги, оборудуются средствами, создающими условия для беспрепятственного доступа инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).

2.28. На территории, прилегающей к зданию, в котором проводится прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов оказания муниципальной услуги, определяются места для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

Доступ специального автотранспорта получателей муниципальной услуги к парковочным местам и стоянка являются бесплатными.

2.29. При обращении инвалида за получением муниципальной услуги (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечивается:

2.29.1. возможность посадки инвалидов в транспортное средство и высадки из него перед входом в помещение с помощью технических средств реабилитации и (или) с помощью сотрудника Администрации;

2.29.2. содействие инвалидам при входе в здание, в котором проводится прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов оказания муниципальной услуги, и выходе из него;

2.29.3. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи внутри помещения;

2.29.4. надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности;

2.29.5. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

2.29.6. доступ к помещению, в котором предоставляется услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

2.29.7. возможность самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе передвигающихся в кресле-коляске, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью сотрудника Администрации;

2.29.8. оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги

2.30. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

2.30.1. транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2.30.2. обеспечение беспрепятственного доступа лицам с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

2.30.3. соблюдение требований административного регламента о порядке информирования об оказании муниципальной услуги.

2.31. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

2.31.1. соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2.31.2. соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

2.31.3. соотношение количества рассмотренных в срок заявлений на предоставление муниципальной услуги к общему количеству заявлений, поступивших в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.31.4. соотношение количества обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги к общему количеству жалоб.

2.32. В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель взаимодействует с муниципальными служащими Администрации:

2.32.1. при подаче документов для получения муниципальной услуги;

2.32.2. при получении результата оказания муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие

особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.33. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.

2.34. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре не осуществляется.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения.

Перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3.1.2. формирование и направление межведомственных запросов;

3.1.3. рассмотрение заявления, документов и принятие решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта или об отказе в согласовании;

3.1.4. выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением и прилагаемыми документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в администрацию.

Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в администрацию на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или представляется заявителем лично. 

Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.

3.4. В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя.

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица.

При представлении заявителем документов устанавливается личность заявителя, проверяются полномочия заявителя, осуществляется проверка соответствия сведений, указанных в заявлении, представленным документам, полнота и правильность оформления документов.

При наличии замечаний к представленному комплекту документов заявителю предлагается устранить выявленные недостатки.

3.5. Полученное заявление регистрируется с присвоением ему входящего номера и указанием даты его получения.

3.6. Если заявление и документы, указанные в пункте 2.9 настоящего административного регламента, представляются заявителем (представителем заявителя) в администрацию лично, то заявителю (представителю заявителя) выдается расписка в получении документов, оформленная по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту (далее по тексту – расписка), с указанием их перечня и даты получения.

Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения администрацией таких документов.

3.7. В случае, если заявление и документы, указанные в пункте 2.9 настоящего административного регламента, представлены в администрацию посредством почтового отправления, расписка в получении таких заявления и документов направляется администрацией по указанному в заявлении почтовому адресу в течение 3 календарных дней, со дня получения администрацией документов.

3.8. Зарегистрированное заявление и прилагаемый комплект документов (при его наличии) передаются на рассмотрение главе администрации, который определяет исполнителя, ответственного за работу с поступившим заявлением (далее – ответственный исполнитель). 

3.9. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 1 календарный день. 

3.10. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления.

Формирование и направление межведомственных запросов

3.11. Основанием для начала административной процедуры является прием заявления без приложения документов, которые в соответствии с пунктом 2.10 настоящего административного регламента находятся в распоряжении органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.

В этом случае в зависимости от представленных документов ответственный исполнитель в течение 4 календарных дней от даты регистрации заявления осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в:

3.11.1. Управление Росреестра по Красноярскому краю о предоставлении выписок из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в том числе о правообладателях объектов недвижимого имущества;

3.11.2. Управление Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю о предоставлении кратких сведений и (или) выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей);

3.11.3. Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Красноярскому краю  о предоставлении кадастровой выписки на земельный участок;

3.11.4. Управление по государственной охране объектов культурного наследия Красноярского края о предоставлении заключения органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры.

3.12. Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

3.13. Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос по адресу, зарегистрированному в СМЭВ либо неработоспособностью защищенной сети передачи данных либо в органы и организации, не зарегистрированные в СМЭВ.

Межведомственный запрос в бумажном виде заполняется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.14. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия  не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса  в орган или организацию, предоставляющие документы и информацию. 

3.15. Результаты получения ответов на межведомственные запросы о предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги отмечаются в заявлении и заверяются подписью исполнителя, направлявшего межведомственный запрос, с указанием его фамилии и инициалов, даты и времени их получения.

3.16. Ответы на запросы в бумажном виде приобщаются к заявлению.

3.17. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 10 календарных дней.

3.18. Результатом административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы о предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги.

Рассмотрение заявления, документов и принятие решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта

или об отказе в согласовании

3.19. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и приложенного к нему комплекта документов на рассмотрение ответственному исполнителю.

Фамилия, имя и отчество (при наличии) ответственного исполнителя, телефон сообщаются заявителю по его письменному или устному обращению. 

3.20. Рассмотрение заявления, копий документов и принятие решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства или об отказе в согласовании осуществляется в срок, предусмотренный пунктом 2.7 настоящего административного регламента.

3.21. Ответственный исполнитель в срок, не превышающий 23 календарных дней от даты обращения заявителя осуществляет проверку сведений, содержащихся в заявлении и копиях документов, представленных заявителем, с целью определения:

3.21.1. полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах;

3.21.2. согласованности предоставленной информации между отдельными документами комплекта.

3.22. По результатам экспертизы представленных документов ответственный исполнитель принимает решение о возможности согласования архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства или об отказе в согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства.

3.23. В случае положительного решения ответственный исполнитель в течение 4 календарных дней готовит проект постановления о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства, с приложением к нему эскизного проекта архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства.

Принятое постановление регистрируется в установленном порядке.

3.24. В случае отрицательного решения ответственный исполнитель в течение 4 календарных дней готовит решение об отказе в согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства с указанием причин отказа.

Форма решения об отказе в согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства приведена в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

3.25. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 16 календарных дней.

3.26. Результатом административной процедуры является принятие постановления о согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства или принятие решения об отказе в согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства.

Выдача заявителю результата

предоставления муниципальной услуги

3.27. Основанием для начала административной процедуры является принятие постановления о согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства или принятие решения об отказе в согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства.

3.28. Постановление администрации о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта, а также решение об отказе в таком согласовании выдаются (направляются) администрацией заявителю (представителю заявителя) в срок не превышающий 3 календарных дней со дня принятия решения одним из способов, указанным в заявлении:

3.28.1. в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку;

3.28.2. в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

3.29. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 3 календарных дня.

3.30. Результатом административной процедуры является выдача (направление) постановления о согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства или решения об отказе в согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений, связанных с предоставлением муниципальной услуги осуществляется постоянно заместителем главы администрации, а также муниципальными служащими, ответственными за выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, в рамках своей компетенции.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

4.2. В администрации проводятся плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги.

При проведении плановой проверки рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

Периодичность осуществления проверок определяется главой администрации.

Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки устранения ранее выявленных нарушений, а также при поступлении в администрацию, обращений (жалоб) граждан и юридических лиц, связанных с нарушениями при предоставлении муниципальной услуги.

Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжений главы администрации.

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.4. Персональная ответственность муниципальных служащих администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.5. Ответственные исполнители несут персональную ответственность за:

4.5.1. соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

4.5.2. соблюдение сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.6. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте и через Единый портал.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги (на любом этапе), действия (бездействие) главы администрации или муниципальных служащих в досудебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба), в том числе в следующих случаях:

5.2.1. нарушение срока регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.2.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.2.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

5.2.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

5.2.7. отказ администрации, главы администрации или муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в администрацию.

5.4. В случае обжалования действий (бездействия) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, жалоба подается на имя руководителя администрации.  

Жалоба на решения, принятые руководителем администрации подается в вышестоящий орган (при его наличии).

В случае отсутствия вышестоящего органа у главы администрации жалоба на его решения рассматривается непосредственно им самим.

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации,  Единого портала либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также жалоба может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления в администрацию.

5.7. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) администрации, должностных лиц администрации, муниципальных служащих администрации  при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном           статьей 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

5.8. Жалоба должна содержать:

5.8.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.8.2. фамилию, имя, отчество (последние - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.8.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, главы администрации, либо муниципального служащего;

5.8.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, главы администрации, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.9. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) муниципальных служащих или руководителя, ответственных за предоставление муниципальной услуги, является подача заявителем жалобы.

5.10. Заявители имеют право обратиться в администрацию за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.11. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, если Правительством Российской Федерации не установлен иной срок.

5.12. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.13. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

5.13.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.13.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.13 настоящего административного регламента, заявителю  в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры, и в орган, уполномоченный составлять протокол об административном правонарушении в соответствии с Законом края от   02 октября 2008 г. N 7-2161 «Об административных правонарушениях».

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства»

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
  Главе (главе администрации)

 _____________________________ 

(наименование муниципального образования)

                                                                     Заявитель:

_____________________________ 

(для физических лиц: Ф.И.О., паспортные данные)

____________________________________________                                                                                                                                                 (почтовый индекс, адрес проживания)

__________________________                                                                                                                                                         (для юридических лиц: наименование,

__________________________                                                                                                                                                         (организационно-правовая форма,

__________________________                                                                                                                                                         ОГРН, ИНН, КПП,

__________________________                                                                                                                                                         (место нахождения)

                                          Тел. ___________________

E-mail _________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта

Прошу согласовать архитектурно-градостроительный облик объекта капитального строительства ____________________________________________,

                                                                 (наименование объекта)

расположенного по адресу:   ______________________________________________________________________

Эскизный проект архитектурно-градостроительного облика объекта прилагается на ___ листе(ах).

Результаты предоставления муниципальной услуги прошу (нужное отметить в квадрате)
	
	
	Выдать при личном обращении в Администрацию
	

	
	
	
	

	
	
	Направить посредством почтового отправления по адресу: _____
	

	
	
	_______________________________________________________
	

	Заявитель:
	
	

	
	
	

	           (подпись)
	
	    (фамилия, имя, отчество полностью)


	
	Дата
	
	»
	
	20
	
	г.
	

	
	Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства»


БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта»
	
	Обращение заявителя для предоставления муниципальной услуги
	

	
	
	

	
	Регистрация заявления и приложенного комплекта документов и передача их на рассмотрение руководителю
	

	
	
	

	
	Определение ответственного исполнителя

	

	
	
	

	
	Формирование и направление межведомственных запросов

	

	
	
	

	
	Проведение экспертизы представленных документов

	

	
	
	
	
	
	

	Принятие решения об отказе в согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства
	
	
	Принятие решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства

	
	
	
	
	
	

	
	
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	
	


	
	Приложение № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства»


РАСПИСКА
в получении документов
Орган предоставления услуги:  администрация  Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края.

Мною, _____________________________________________________________

______________________________________________________________________

                      (должность сотрудника, принявшего документы, Ф.И.О.)

приняты от ______________________________________________________________________

(наименование заявителя)

Ф.И.О. заявителя _____________________________________________________________________,

Ф.И.О. представителя действующего на основании ___________________________________________________________________________________________________________________________________________,

______________________________________________________________________

тел:__________________________________________________________________

в отношении ______________________________________________________________________

(наименование объекта)

следующие документы:

	N  
п/п
	Наименование и реквизиты документов
	количество      
     экземпляров
	     количество листов

	
	
	подлинных
	копий
	подлинных
	копий

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Ваш документ о предоставлении муниципальной  услуги будет готов 

к выдаче: «___» _____________ 20__ г.

Документы сдал:

Заявитель (представитель)

__________________________________________________________________

                                (подпись, Ф.И.О. заявителя (представителя))     

«____» ________________ 20 ___ г.

Документы принял: ______________________________________________________________________

(подпись, Ф.И.О. специалиста, принявшего пакет документов)

«____» ________________ 20 ___ г.

	
	Приложение № 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства»




ФОРМА
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)

(регистрационный номер заявления) 

Решение об отказе
в согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства
	от
	
	 №
	


                  (наименование органа местного самоуправления)

сообщает, что  
,

(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата

выдачи документа подтверждающего личность, почтовый адрес — для физического лица)

 ______________________________________________________________________

полное наименование, ИНН, КПП, почтовый адрес — для юридического лица)

на основании пункта 2.16 Административного регламента предоставления муниципальной услуги отказано в согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства:

                                   (наименование объекта, адрес объекта)

в связи с  

.

_____________________________________________________________________

(основание отказа)

	Глава сельсовета
	
	

	(должность, Ф.И.О.)                           М.П.
	                                                                                             
	    (подпись)
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ АБАЛАКОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Абалаково

21.07.2023г.                                                                                                          № 61-п

          Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

          В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, в целях исполнения Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг, руководствуясь Уставом администрации Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.  Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» согласно приложению.

2.  Считать утратившим силу постановление администрации Абалаковского сельсовета от 21.03.2012 № 48 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»».

3.   Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования (обнародования) в печатном издании «Вестник Абалаково» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Абалаковского сельсовета https://abalakovo-r04.gosweb.gosuslugi.ru.

    Глава Абалаковского сельсовета                                                     О.А. Шаталина

Приложение 

к постановлению администрации

Абалаковского сельсовета

от 21.07.2023г. № 61-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 
«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» (далее - Регламент, перевод помещения) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

Конституция Российской Федерации;

Жилищный Кодекс Российской Федерации;

Градостроительный Кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

Постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 N 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и их работников, а также многофункциональных центров...»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения";

Устав Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края.

1.3. Заявление может быть подано в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ);.

1.4. Заявление может быть подано в электронной форме в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского  края (далее - Администрация) бесплатно.

2.3. Информация о месте нахождения, графике работы, номерах телефонов Администрации, адресах электронной почты и официального сайта администрации:

Место нахождения: Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Новая, 2.

Почтовый адрес: 663141, Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Нефтяников, 14 А.

Приёмные дни: ежедневно с понедельника по пятницу.

График работы: с 9-00 до 17-00, в пятницу с 9-00 до 16-00 (обеденный перерыв с 13-00 до 14-00).

Телефон/факс: 8(39195)78-5-06. 

Адрес электронной почты администрации: c.abalakovo@mail.ru.

Официальный сайт Администрации https://abalakovo-r04.gosweb.gosuslugi.ru.
Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

2.4. Получателями муниципальной услуги являются собственник помещения или уполномоченное им лицо, имеющее намерение провести переустройство и (или) перепланировку жилого помещения (далее - заявитель). 

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- выдача акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- выдача отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги:

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более  45  дней и складывается из следующих сроков:

- прием и регистрация заявления и документов –   1 рабочий день;

- правовая экспертиза заявления и документов – 41 день;

- подготовка проекта постановления Администрации о согласовании (об отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения,  оформление и выдача решения о согласовании (об отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения – 3 рабочих дня.

В случае представления заявителем документов через МФЦ срок принятия решения о переводе или об отказе в переводе помещения исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Администрацию.

Срок предоставления муниципальной услуги по правилам ст. 191 Гражданского кодекса РФ начинает исчисляться со следующего дня после приема заявления. Если последний день срока предоставления муниципальной услуги приходится на нерабочий праздничный или выходной день, днем окончания срока исполнения муниципальной услуги считается ближайший следующий за ним рабочий день. При совпадении праздничных нерабочих дней или выходного дня с периодом исполнения услуги сроки исполнения услуги продлеваются на количество таких дней.

2.7. Для рассмотрения Администрацией вопроса о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, заявитель  представляет должностному лицу, ответственному за прием и регистрацию документов, либо в МФЦ документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги: 

2.7.1. заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (по форме согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту); 

2.7.2. правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

2.7.3. подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

2.7.4. технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

2.7.5. согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

2.7.6. заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

Требовать от заявителя документы, не предусмотренные настоящим подпунктом, не допускается.

2.8. Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения исполнителем.

2.9. Специалист Администрации самостоятельно запрашивает документы, указанные в п.п. 2.7.2. (если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним), 2.7.4. пункта 2.7. настоящего Регламента, в органе, в распоряжении которого находятся соответствующие документы, в случае, если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов:

1) отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества или адреса заявителя (физического лица), отсутствие указания полного наименования юридического лица (если заявителем является юридическое лицо) или его почтового адреса или указания фамилии, имени, отчества руководителя или уполномоченного представителя организации;

2) исправления и подчистки в Заявлении и в документах;

3) документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, копии документов заверены ненадлежащим образом;

4) Заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) при непредставлении определенных пунктом 2.7 настоящего Регламента документов;

2) представление документов в ненадлежащий орган (согласно п. 2 ч. 1 ст. 27 ЖК РФ);

3) при несоответствии проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные настоящим пунктом.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Не является основанием для отказа в предоставлении государственной услуги непредставление заявителем документов, указанных в подпунктах 2.7.2 и 2.7.4 пункта 2.7 настоящего Регламента.

2.12. Время ожидания Заявителем приема для сдачи или получения документов, получения консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать одного дня.

2.14. Продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием документов, не должна превышать 20 минут.

2.15. Получение консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами:

- посредством личного обращения;

- обращения по телефону;

- посредством письменных обращений по почте;

- посредством обращений по электронной почте.

2.16. Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

2.17. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста отдела, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается главой сельсовета либо лицом его замещающим.

2.18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются преимущественно на нижних этажах зданий.

Помещения оборудуются пандусами, пассажирскими лифтами или подъемными платформами для обеспечения доступа инвалидов на креслах-колясках на этажи выше или ниже этажа основного входа в здание (первого этажа), санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски.

В помещениях предоставления муниципальных услуг расположение интерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, технологического и иного оборудования должно соответствовать пределам, установленным для зоны досягаемости заявителей, находящихся в креслах-колясках.

При невозможности создания в Администрации условий для его полного приспособления с учетом потребностей инвалидов, Администрацией проводятся мероприятия по обеспечению беспрепятственного доступа маломобильных граждан к объекту с учетом разумного приспособления.

Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, выделяются отдельные помещения, снабженные соответствующими указателями. Рабочее место специалистов Администрации оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными, с дублированием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной информации, или предоставлением текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.

Специалисты Администрации при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий.

В информационных терминалах (киосках) либо на информационных стендах размещаются сведения о графике (режиме) работы Администрации, информация о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги, образцы заполнения заявлений и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями. В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматриваются доступные места общественного пользования (туалеты).

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников Управления.

При наличии на территории, прилегающей к местонахождению Администрации, мест для парковки автотранспортных средств, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

В Администрации обеспечивается допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории администрации;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленных федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

предоставление инвалидам по слуху услуги с использованием русского жестового языка, в том числе специалистами диспетчерской службы видеотелефонной связи для инвалидов по слуху Красноярского края.

2.19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

возможность получения бесплатно Заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

исполнение обращения в установленные сроки;

соблюдение порядка выполнения административных процедур.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения,
особенности их выполнения в электронной форме и МФЦ.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур (блок-схема предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» - приложение № 2 к настоящему Регламенту):

- прием, регистрация заявления и приложенных документов от заявителя, направление документов в отдел для предоставления муниципальной услуги;

- подготовка и выдача решения о согласовании либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 4 к настоящему Регламенту).

3.2. Прием и регистрация заявления и приложенных документов (далее -документов) о согласовании переустройства и (или) перепланировки.

3.2.1. Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является обращение получателя муниципальной услуги в Администрацию с заявлением.

3.2.2. Специалист Администрации, ответственный за выполнение данной административной процедуры, осуществляет проверку представленных получателем муниципальной услуги документов:

устанавливает предмет обращения;

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от имени собственника;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, представленных для рассмотрения вопроса о согласовании переустройства и (или) перепланировки;

проверяет представленные документы на соответствие следующим требованиям:

прилагаемые к заявлению документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, документы не исполнены карандашом, документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

осуществляет проверку представленных к заявлению копий документов на их соответствие оригиналам и заверяет копии (при необходимости) путем проставления штампа Администрации "копия верна" с указанием фамилии, инициалов специалиста и даты.

3.2.3. При наличии всех документов, указанных в пункте 2.7. настоящего Регламента, специалист, ответственный за выполнение данной административной процедуры, осуществляет прием документов и выдает получателю муниципальной услуги расписку по форме, согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту.
Срок регистрации заявления и документов - один день.

3.2.4. Документы после регистрации передаются главе Администрации , а затем с визой главы - специалисту Администрации.

3.2.5. Срок выполнения процедуры не более трех дней.

3.3. Подготовка проекта постановления Администрации о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, оформление и выдача заявителю решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по подготовке постановления о согласовании переустройства и (или) перепланировки является факт передачи заявления в комплекте со всеми прилагающимися к нему документами после регистрации с поручением главы специалисту Администрации.

3.3.2. Ответственным за исполнение данного административного действия является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- подготавливает проект постановления Администрации о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее – постановление Администрации);

- подготавливает проект решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по форме, согласно приложению № 4 к Административному регламенту;

- направляет проект постановления Администрации на подписание главе Администрации;

- направляет  проект решения на подписание главе Администрации;

- после подписания  постановления Администрации и решения вносит сведения о принятии решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в журнал выдачи (направления) решений согласно приложению № 5 к Административному регламенту;

- снимает копии с представленных заявителем документов;

- из копий документов формирует дело, подлежащее хранению в Администрации в течение 5 лет;


-  уведомляет заявителя о необходимости получения решения;

- выдает заявителю под роспись решение и документы.  В случае взаимодействия с заявителем по почте, направляет  решение и документы  заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо под роспись. В случае взаимодействия с заявителем  в электронном виде, отсканированное и подписанное электронной подписью решение  дополнительно направляет заявителю в электронном виде, если об этом указано на то заявителем в заявлении;

В случае предоставления заявления через МФЦ, постановление либо уведомление об отказе направляется в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.

3.3.3. Максимальный срок данной административной процедуры  составляет не более 3 рабочих дней.

3.3.4. Результатом исполнения данного административного действия является выдача заявителю решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.4.По окончании заявителем проведения  переустройства и (или) перепланировки помещения и (или) иных работ, указанных в уведомлении, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- приглашает членов  приемочной  комиссии, созданной постановлением Администрации «Об утверждении состава комиссии по приему работ по переустройству и (или) перепланировке помещения и (иных) работ»  для  фиксации факта завершения  работ по переустройству и (или) перепланировке помещения и (или) иных работ путем составления акта приемочной комиссии согласно приложению № 6 к Административному регламенту;

3.5.Последствия самовольного переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
3.5.1. Самовольными являются переустройство и (или) перепланировка жилого помещения, проведенные при отсутствии основания, предусмотренного Жилищным кодексом Российской Федерации, или с нарушениями проекта переустройства и (или) перепланировки, представленного в соответствии с пунктом 2.7.3. настоящего Регламента.
3.5.2. Собственник жилого помещения, которое было самовольно переустроено и (или) перепланировано, или наниматель такого жилого помещения по договору социального найма обязан привести жилое помещение в прежнее состояние в срок и в порядке, установленном действующим законодательством.

3.5.3. Если соответствующее жилое помещение не будет приведено в прежнее состояние в указанный в пункте 3.5.2. настоящего Регламента срок, администрация сельсовета составляет акт, подтверждающий, что жилое помещение не приведено в прежнее состояние, после чего администрация сельсовета обращается в суд в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации.
3.5.4. Самовольное переустройство и (или) перепланировка жилого помещения могут быть согласованы администрацией сельсовета в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом, если этим не нарушаются права и законные интересы граждан либо это не создает угрозу их жизни и здоровью.
3.6. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги.

3.6.1. Информирование граждан и юридических лиц о правилах исполнения муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального информирования и публичного информирования.

Информирование проводится в устной и письменной форме.

Индивидуальное устное информирование о порядке исполнения муниципальной услуги обеспечивается специалистами Администрации, осуществляющими исполнение функции, лично и по телефону.

На телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в корректной форме отвечают обратившимся на интересующие их вопросы, с использованием официально-делового стиля речи.

При принятии телефонного звонка специалистом называется наименование органа, фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, предлагается обратившемуся представиться и изложить суть вопроса.

Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 15 минут.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке исполнения муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения функции при обращении в Администрацию осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

3.6.2. В любое время с момента приема документов на предоставление муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи контактного телефона.

3.7. Предоставление муниципальных услуг в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги и заявителей, осуществляется на базе информационных систем, включая муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

3.7.1. Правила и порядок информационно-технологического взаимодействия информационных систем, используемых для предоставления муниципальных услуг в электронной форме, а также требования к инфраструктуре, обеспечивающей их взаимодействие, устанавливаются Правительством Российской Федерации.

3.7.2. Технические стандарты и требования, включая требования к технологической совместимости информационных систем, требования к стандартам и протоколам обмена данными в электронной форме при информационно-технологическом взаимодействии информационных систем, устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере информационных технологий.

3.7.3. Единый портал муниципальных услуг обеспечивает:

1) доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров муниципальных услуг;

2) доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги либо услуги;

4) возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги либо услуги;

5) возможность получения заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом, а также результатов предоставления услуги.

3.8. Предоставление муниципальных услуг в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". 

3.8.1. МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии осуществляют:

1) прием и выдачу документов заявителям по предоставлению муниципальных услуг;

2) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг;

3) взаимодействие с Администрацией по вопросам предоставления муниципальных услуг;

4) выполнение требований стандарта качества предоставления муниципальных услуг;

5) размещение информации о порядке предоставления муниципальных услуг с использованием доступных средств информирования заявителей (информационные стенды, сайт в информационно-коммуникационной сети "Интернет";

6) доступ заявителям к Единому порталу государственных и муниципальных услуг;

7) создание для заявителей комфортных условий получения муниципальных услуг;

8) иные функции, указанные в соглашении о взаимодействии.

3.8.2. При реализации своих функций МФЦ не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления либо органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона N 210-ФЗ, и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

3.8.3. При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодействии МФЦ обязан:

1) предоставлять на основании запросов и обращений федеральных государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц необходимые сведения по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности многофункционального центра;

2) обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в соответствии с федеральным законом, а также соблюдать режим обработки и использования персональных данных;

3) соблюдать требования соглашений о взаимодействии;

4) осуществлять взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, подведомственными органам местного самоуправления организациями и организациями, участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона N 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с соглашениями о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности МФЦ.

4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением настоящего регламента осуществляется в форме текущего контроля руководителем уполномоченного органа по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляется заместителем главой Администрации.

4.3. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц уполномоченного органа.

4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению заявителя.

4.5. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия)
и решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги

5.1. Действия (бездействие) должностного лица либо муниципального служащего Администрации, решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Обращение заявителя не рассматривается в случаях:

1) если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2) если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

3) при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

4) если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5) если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

6) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

7) если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий государственный орган, орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.

Приложение № 1

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Главе Абалаковского сельсовета

______________________________________

от___________________________________

проживающего по адресу: _____________________________________

_____________________________________

Тел:__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от __________________________________________________________________

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник

жилого помещения, либо собственники

   ___________________________________________________________________

жилого помещения, находящегося в общей собственности

двух и более лиц, в случае, если ни один из

   ___________________________________________________________________

собственников либо иных лиц не уполномочен

в установленном порядке представлять их интересы)

   ___________________________________________________________________

   ___________________________________________________________________

   ___________________________________________________________________

Примечание. Для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя, отчество,   реквизиты    документа,    удостоверяющего личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место жительства,  номер    телефона;    для   представителя физического лица указываются: фамилия,  имя,  отчество представителя,    реквизиты    доверенности,   которая прилагается к заявлению. Для юридических    лиц    указываются:   наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер    телефона,   фамилия,    имя,  отчество  лица, уполномоченного  представлять  интересы   юридического лица,    с    указанием     реквизитов      документа, удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: ____________________________________

                                     (указывается полный адрес:субъект Российской Федерации,

______________________________________________________________________

муниципальное образование, поселение, улица, дом,

______________________________________________________________________

корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: _______________________________________

_____________________________________________________________________

Прошу разрешить ______________________________________________________

             (переустройство, перепланировку, переустройство и 

перепланировку-нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании _____________________________

                                                                                              (права собственности,

_____________________________________________________________________,

договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно    прилагаемому    проекту    (проектной    документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _________20__ г. по "__" _________ 20__ г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____часов в ___________________ дни.

    Обязуюсь:

    - осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии   с проектом (проектной документацией);

    - обеспечить    свободный    доступ     к    месту    проведения ремонтно-строительных  работ   должностных   лиц  органа  местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им органа для проверки хода работ;

    - осуществить работы в установленные сроки и с  соблюдением согласованного режима проведения работ.

    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено  от совместно проживающих совершеннолетних членов   семьи   нанимателя жилого помещения по договору социального найма от "__" _______________ г. N _______:

	N 
п/п
	Фамилия, имя,
отчество
	Документ,    
удостоверяющий  
личность     
(серия, номер, кем
и когда выдан)
	Подпись 

<*>
	Отметка о   
нотариальном  
заверении   
подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ___________________________________________________________________

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего

документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое

_________________________________________________________ на ___ листах;

жилое помещение (с отметкой: подлинник

или нотариально заверенная копия)

2) проект  (проектная   документация)   переустройства   и   (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого жилого помещения на _____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о  допустимости   проведения   переустройства   и   (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях,  если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие   согласие   временно   отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или)  перепланировку жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: ____________________________________________________

                                               (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"__" __________ 20__ г. __________________     __________________________

              (дата)                     (подпись заявителя)  (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 20__ г. __________________     __________________________

              (дата)                     (подпись заявителя)  (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 20__ г. __________________     __________________________

              (дата)                     (подпись заявителя)  (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 20__ г. __________________     __________________________

              (дата)                     (подпись заявителя)  (расшифровка подписи заявителя)

    ---------------------------------------------------------------

    <*> При пользовании жилым помещением на   основании   договора

социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в

договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением   на

основании договора аренды - арендатором, при   пользовании   жилым

помещением    на    праве    собственности     -     собственником

(собственниками).

------------------------------------------------------------------

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме     "__" ________________ 20___ г.

Входящий номер регистрации заявления ______________________________

Выдана расписка в получении

документов                           "__" ________________ 20___ г. N _____________

Расписку получил                "__" ________________ 20___ г. ________________

                                                                                                     (подпись заявителя)

______________________________________            ___________________

 (должность, Ф.И.О. должностного лица,                                (подпись)

        принявшего заявление)

Приложение № 2

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»










Приложение № 3

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Расписка

Администрацией Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края приняты следующие документы:

	№
	Наименование и реквизиты

документов
	Количество экземпляров
	Количество листов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Всего _____ наименований документов на ______ листах.

Расписка выдана: ______________20___г.

Специалист __________________________________       _____________________                                                                                    (должность специалиста, подпись)                  (расшифровка подписи) 

Приложение № 4

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Утверждена

Постановлением Правительства

Российской Федерации

от 28 апреля 2005 г. N 266(в ред. Постановления Правительства РФ от 21.09.2005 N 578)

(Бланк органа,

осуществляющего

согласование)

РЕШЕНИЕ

о согласовании переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения

В связи с обращением __________________________________________________

                                      (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического           лица - заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых (ненужное зачеркнуть) помещений по адресу: ________________________________________

                                                              _____________________________________________________________________, 

занимаемых (принадлежащих) (ненужное зачеркнуть)

на основании: _________________________________________________________

                                     (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на 

_____________________________________________________________________,

                 переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято решение:

1. Дать согласие на _____________________________________________________

                         (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилых  помещений  в   соответствии   с   представленным   проектом (проектной документацией).

2. Установить <*>:

срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _________20__ г. по "__" _____________ 20__ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по ______ часов в _______________________ дни.

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    <*> Срок и режим  производства   ремонтно-строительных   работ определяются в соответствии с заявлением. В случае   если   орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных    работ,    в    решении излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя   осуществить    переустройство    и    (или) перепланировку жилого помещения  в   соответствии    с    проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований ______________________________________________

____________________________________________________________________

(указываются реквизиты нормативного

правового акта субъекта

____________________________________________________________________

Российской Федерации или акта органа местного

самоуправления, регламентирующего порядок

_____________________________________________________________________.

проведения ремонтно-строительных работ

по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что  приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ  и   подписание   акта   о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии  после   подписания   акта   о   завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения   направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

__________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения и (или)

Ф.И.О. должностного лица органа,

_________________________________________________________________.

осуществляющего согласование)

                                                                   __________________________________

(подпись должностного лица органа,

   осуществляющего согласование)

                                                                     М.П.

(заполняется в случае получения заявителем решения лично)

Получил: "__" ___________ 20__ г. ________________________________________ 

                                                           (подпись заявителя или уполномоченного лица)  

(заполняется в случае направления решения по почте)

Решение направлено в адрес заявителя(ей) "____" ______________ 20__ г.

                                                                          ___________________________

                                (подпись должностного лица,

                                  направившего решение

                                    в адрес заявителя(ей))

Приложение № 5

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Журнал выдачи (направления) решений

	№

п/п
	Дата выда-чи реше-ния
	Рекви-зиты реше-ния
	Реквизи-ты заявле-ния, послу-жившего основа-нием для выдачи решения
	Наиме-нова-ние, адрес объекта
	Наи-мено-вание зая-вителя
	Фамилия, имя, отчество, долж-ность заявителя или предста-вителя заявителя


	Дата получения решения, подпись заявителя или представи-теля заявителя

(с указанием реквизитов доверен-ности), либо отметка о направле-нии документа по почте
	Подпись долж-ностного лица, выдав-шего решение

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 6

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

АКТ

ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ

"____" _____ 20__ г.

О  завершении  переустройства  и   (или)  перепланировки жилого  (нежилого)

(ненужное зачеркнуть) помещения по адресу:______________________________

____________________________________________________________________
Состав приемочной комиссии: 

	
	заместитель главы Абалаковского сельсовета, председатель приемочной комиссии;

	
	специалист администрации Абалаковского сельсовета, секретарь приемочной комиссии;

	Граждане, собственники смежных квартир
	


1. Произвела осмотр: ______________________________________, а именно ______________________________________________________________(указать).

2. С учетом  представленного  проекта ___________________________________ (указывается переустройство и (или) перепланировка жилого (нежилого) помещения)  от ________________ N __________, выполненного _____________________________________________________________________.

Выводы комиссии:

1. Работы по переустройству жилого помещения, а именно __________________________________ по указанному адресу завершены;

2. В результате проведенных заявителем работ ____________________ _______________________________________________________(указать).

Председатель комиссии:            ____________________________

Члены приемочной комиссии:   ____________________________

                                                      ____________________________

                                                      ____________________________

м.п

Приложение № 7

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

АКТ
об установлении факта самовольного переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
с. _______________
              " __ " ________ 20__ года
Настоящий акт составлен _______________________________________________
(должность, Ф.И.О. полномочного лица, составившего акт)
О том, что при обследовании жилого помещения, расположенного по адресу: с.Абалаково, ул. _________________, дом № _____, кв. № ___, установлен факт состоявшихся работ по переустройству и (или) перепланировке указанного помещения.

Выполнены следующие работы:
1. _______________________________________________________________

___________________________________________________________________

2. _______________________________________________________________

___________________________________________________________________

3. _______________________________________________________________

___________________________________________________________________

4. _______________________________________________________________

___________________________________________________________________

5. _______________________________________________________________

___________________________________________________________________

(в акте по пунктам дается краткое описание выполненных работ, отдельно по каждому из совершенных действий по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения)

Переустроенное и (или) перепланированное жилое помещение принадлежит на праве __________________________________________________
(собственности, социального найма, иное - указать соответствующее право)
_____________________________________________________________________.
(Ф.И.О. гражданина, реквизиты юридического лица – правообладателя жилого помещения)
Предусмотренные главой 4 Жилищного кодекса Российской Федерации разрешительные документы на выполненные работы лицами, находившимися в жилом помещении во время его обследования:
_____________________________________________________________________
(Ф.И.О. лиц, находящихся в обследованном жилом помещении,
_____________________________________________________________________
с указанием оснований их нахождения в помещении - наниматель, собственник, иное)

НЕ ПРЕДСТАВЛЕНЫ:

Настоящий акт составлен в трех идентичных экземплярах и направляется в течение трех дней, исчисляя со дня составления настоящего акта:
1-й экз. – в администрацию сельсовета для установления порядка и сроков приведения жилого помещения в прежнее состояние;
2-й экз. - правообладателю жилого помещения;
3-й экз. - остается у лица, составившего настоящий акт;
Акт составлен в присутствии нижеуказанных лиц:
1. __________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________

(Ф.И.О. лица, присутствовавшего при проведении обследования помещения и составлении настоящего акта, его правовой статус - наниматель, собственник, иное)

_____________________________________________________________________
(подпись, Ф.И.О. лица, составившего акт)
Подписи иных лиц, присутствовавших при проведении обследования и составлении акта:
1. __________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________

Приложение № 8

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

ПРЕДУПРЕЖДЕНИЕ
О ПРИВЕДЕНИИ САМОВОЛЬНО ПЕРЕУСТРОЕННОГО И(ИЛИ) САМОВОЛЬНО ПЕРЕПЛАНИРОВАННОГО ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ПРЕЖНЕЕ СОСТОЯНИЕ

с. ​​​​​​​​​​​​​_____________________
              " __ " ________ 20__ года
В связи с установлением факта самовольного переустройства и (или) перепланировки _______________________________________________________
(ненужное зачеркнуть)
жилого помещения по адресу:
______________________________________________________________________
(указывается адрес самовольно переустроенного и (или) самовольно перепланированного жилого помещения)
____________________________________, занимаемых (принадлежащих)
______________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица -правообладателя жилого помещения)
на основании: _________________________________________________________
(форма и вид права (собственности, найма, иное)
______________________________________________________________________
на самовольно переустроенное и (или) самовольно перепланированное жилое помещение)
руководствуясь статьей 29 Жилищного кодекса Российской Федерации:
1. Установить срок приведения в прежнее состояние самовольно переустроенного и (или) самовольно перепланированного жилого помещения по адресу:_______________________________________________________________

(указывается полный адрес)

______________________________________________________________________

занимаемых (принадлежащих)(указать нужное): 
______________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - правообладателя жилого помещения)
на основании: _________________________________________________________
(вид права на самовольно переустроенное и (или) перепланированное жилое помещение)
до " __ " ____________ 20__ года
2. ___________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического  лица - правообладателя нежилого помещения)

обеспечить при производстве работ по приведению жилого помещения в прежнее состояние соблюдение действующих норм и правил эксплуатации жилищного фонда, после завершения работ представить в администрацию сельсовета акт приемки выполненных работ, подписанный полномочным представителем администрации.
3. Контроль за исполнением настоящего предупреждения возложить на заместителя главы сельсовета __________________________________________

                                                                      (указывается Ф.И.О. должностного лица)
Глава Абалаковского сельсовета      ____________      _______________________

Приложение № 9

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

АКТ
приемки выполненных работ по приведению самовольно переустроенного и (или) самовольно перепланированного жилого помещения 
с. ______________
              " __ " ________ 20__ года
Комиссией в составе:
1. _______________________________________________________________

2. _______________________________________________________________

3. _______________________________________________________________

(указываются Ф.И.О., должности уполномоченных работников)
составлен настоящий акт о нижеследующем.
В жилом помещении, самовольно переустроенном и (или) самовольно перепланированном: ___________________________________________________

(указывается полный адрес)
_____________________________________________________________________,
занимаемом (принадлежащем): __________________________________________
                                                                                             (указать нужное)
______________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - правообладателя жилого помещения)
на основании: _________________________________________________________, (вид права на самовольно переустроенное и (или) перепланированное жилое помещение)
Предъявлены к приемке осуществленные работы:
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
На основании осмотра в натуре предъявленных к приемке работ установлено, что выполнены следующие ремонтно-строительные работы:
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Решение комиссии:
1. Предъявленные к приемке работы: _________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

____________________________________________________ считать принятыми.

2. По одному экземпляру настоящего акта направить в: администрацию сельсовета, правообладателю жилого помещения, членам комиссии, составившим настоящий акт.

Члены комиссии:                         ____________________________

                                                      ____________________________

                                                      ____________________________

                                                      ____________________________
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ АБАЛАКОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Абалаково

21.07.2023г.                                                                                                          № 62-п

          Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

          В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, в целях исполнения Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг, руководствуясь Уставом администрации Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.  Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» согласно приложению.

2.  Считать утратившим силу постановление администрации Абалаковского сельсовета от 27.04.2017 № 43 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»».

3.   Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования (обнародования) в печатном издании «Вестник Абалаково» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Абалаковского сельсовета https://abalakovo-r04.gosweb.gosuslugi.ru.

    Глава Абалаковского сельсовета                                                     О.А. Шаталина

	
	Приложение 

к постановлению администрации

Абалаковского сельсовета

от 21.07.2023г. № 62-п




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий по принятию документов, а также выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение  (далее – муниципальная услуга) в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края. 
         1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации; 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2004  № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 21.07.97 № 122 - ФЗ  «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; 

- Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 18.02.98 № 219 «Об утверждении правил ведения единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 04.12.2000 № 921  «О государственном техническом учете и технической инвентаризации в Российской Федерации объектов капитального строительства»;  

- постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодного для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»; 

- распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями»;  

- постановлением государственного  комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»; 

- Уставом Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края.

1.4. Получателями муниципальной услуги, информации о процедуре предоставления муниципальной услуги являются физические и юридические лица (далее - заявитель). От имени получателя муниципальной услуги может выступать уполномоченный представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.5. Информация об Административном регламенте предоставляемой муниципальной услуги размещается в реестре муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципальных образований Енисейского района.

1.6. Заявление может быть подано в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ);.

1.7. Заявление может быть подано в электронной форме в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение».

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу:  Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского  края (далее - Администрация).

2.3. Информация о месте нахождения, графике работы, номерах телефонов Администрации, адресах электронной почты и официального сайта администрации:

Место нахождения: Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Новая, 2.

Почтовый адрес: 663141, Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Нефтяников, 14 А.

Приёмные дни: ежедневно с понедельника по пятницу.

График работы: с 9-00 до 17-00, в пятницу с 9-00 до 16-00 (обеденный перерыв с 13-00 до 14-00).

Телефон/факс: 8(39195)78-5-06. 

Адрес электронной почты администрации: c.abalakovo@mail.ru.

        Официальный сайт Администрации https://abalakovo-r04.gosweb.gosuslugi.ru.
Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист, должностное лицо).

 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:  Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю уведомления о переводе  жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение или выдача заявителю уведомления  об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (далее – уведомление).

2.3.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги  предоставляется:

-  при обращении заявителя в устной форме лично или по телефону к специалисту; 

-     при письменном обращении заявителя в адрес Администрации, в том числе в виде почтовых отправлений, через официальный сайт Администрации, по электронной почте Администрации.

2.3.2. Консультирование заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги лиц производится специалистами Администрации при личном обращении, или по телефону: 8(39195)78-5-06.

2.3.3. На официальном Интернет-сайте Администрации размещается следующая обязательная информация:

-  наименование муниципальной услуги;

- полное наименование Администрации сельсовета, почтовый адрес, график работы, телефон для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более  45  дней и складывается из следующих сроков:

-   прием и регистрация заявления и документов –   1 рабочий день;

-   правовая экспертиза заявления и документов – 41 день;

- подготовка проекта постановления администрации о переводе  жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, оформление и выдача уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение – 3 рабочих дня.

В случае представления заявителем документов через МФЦ срок принятия решения о переводе или об отказе в переводе помещения исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Администрацию.

Срок предоставления муниципальной услуги по правилам ст. 191 Гражданского кодекса РФ начинает исчисляться со следующего дня после приема заявления. Если последний день срока предоставления муниципальной услуги приходится на нерабочий праздничный или выходной день, днем окончания срока исполнения муниципальной услуги считается ближайший следующий за ним рабочий день. При совпадении праздничных нерабочих дней или выходного дня с периодом исполнения услуги сроки исполнения услуги продлеваются на количество таких дней.

       2.4.2. При письменном обращении заявителя в адрес Администрации, в том числе в виде почтовых отправлений, через официальный сайт или по электронной почте Администрации, информирование осуществляется в письменном виде путем почтовых отправлений, по электронной почте на обращение в форме электронного документа.  

          Информация предоставляется заявителю в простой, четкой форме, с указанием фамилии и номера телефона, электронного адреса непосредственного исполнителя, за подписью главы Абалаковского сельсовета, или заместителя главы Абалаковского сельсовета.

  Срок подготовки ответа на обращение не должен превышать 15 дней с момента регистрации обращения.

2.4.3. При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону специалист, осуществляющий устное информирование, должен дать исчерпывающий ответ заявителю в пределах своей компетенции на поставленные вопросы. Во время разговора специалист корректно и внимательно относится к заявителю, не унижая его чести и достоинства. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:  

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации; 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2004  № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 21.07.97 № 122 - ФЗ  «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; 

- Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 18.02.98 № 219 «Об утверждении правил ведения единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 04.12.2000 № 921  «О государственном техническом учете и технической инвентаризации в Российской Федерации объектов капитального строительства»;  

- постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодного для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»; 

- распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями»;  

- постановление государственного  комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»; 

- Устав Абалаковского сельсовета Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края;

- Иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Красноярского края, Енисейского района, Абалаковского сельсовета, регулирующие правоотношения в данной сфере.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:  

2.6.1. Для рассмотрения Администрацией вопроса о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, заявитель  представляет должностному лицу, ответственному за прием и регистрацию документов: 

       - заявление о переводе помещения  по установленной форме, согласно  Приложению № 2 к Административному регламенту; 

      -  правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

      -  план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

     -   поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

     - подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

Требовать от заявителя документы, не предусмотренные настоящим подпунктом, не допускается.

Образец заявления и перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги можно получить у должностного лица лично, по телефону, на официальном сайте Администрации, региональном и федеральном порталах.

Документы, представляются заявителями как в подлинниках, так и в копиях, засвидетельствованных в нотариальном порядке, или их выдавшими должностными лицами органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций.

В случае направления документов в электронном виде через региональный, либо федеральный порталы заявление  заполняется  в электронном виде, согласно представленным на региональном, либо федеральном порталах  электронным формам;

- документы, прилагаемые к заявлению, должны быть отсканированы, сформированы в архив данных и заверены электронной цифровой подписью. 

          Заявитель вправе не представлять план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения) и поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение, а также в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости правоустанавливающие документы на переводимое помещение. Для рассмотрения заявления о переводе помещения орган, осуществляющий перевод помещений, запрашивает названные документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе.

Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать предусмотренный законодательством Российской Федерации идентификатор сведений о физическом лице (при наличии), если документы и информация запрашиваются в отношении физического лица.

2.6.2. Порядок обращения в Администрацию для подачи документов при получении муниципальной услуги.

Документы, являющиеся основанием для получения муниципальной услуги, представляются в Администрацию посредством личного обращения заявителя, либо направления заверенных копий документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении), либо в электронном виде через региональный, либо федеральный порталы в сети Интернет по выбору заявителя.

Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе. В случае подачи документов в электронном виде, должностное лицо Абалаковского сельсовета, ответственное за прием и регистрацию документов, подтверждает факт их получения ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.

Датой обращения и предоставления документов является день поступления и регистрации документов должностным лицом Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов.

Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации, указанным в пункте 2.2 Административного регламента.

Для подачи заявителем документов в электронном виде через региональный или федеральный порталы применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем электронных форм документов на портале.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 


Основанием для отказа в принятии заявления с комплектом документов может быть:

1) отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества или адреса заявителя (физического лица), отсутствие указания полного наименования юридического лица (если заявителем является юридическое лицо) или его почтового адреса или указания фамилии, имени, отчества руководителя или уполномоченного представителя организации;

2)   исправления и подчистки в Заявлении и в документах;

3) документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, копии документов заверены ненадлежащим образом;

4) Заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.

После устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги может быть: 

     - заявитель предоставил неполный пакет документов;

     - поступление в орган, осуществляющий перевод помещений, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий перевод помещений, после получения указанного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пп. 2.6.1. настоящего Регламента, и не получил от заявителя такие документы и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;
     -  представление документов в ненадлежащий орган;

      - несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

     -   несоблюдение  следующих условий перевода помещений в случаях, если:

     - доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения, либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также, если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

      - помещения, расположенные непосредственно под квартирой в многоквартирном доме, переводимой в нежилое помещение, являются жилыми;

      - помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц;

        Выявление несоответствия представленных документов требованиям законодательства, а также в случае необходимости подтверждения сведений, представленных заявителем, могут быть основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги.

  После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги.

Перевод жилого помещения в наемном доме социального использования не допускается.

Перевод жилого помещения в нежилое помещение в целях осуществления религиозной деятельности не допускается.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные настоящим пунктом.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами: 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставляемой муниципальной услуги: 

2.10.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги или для получения консультации не должно превышать 30 минут.

2.10.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении документа, являющегося конечным результатом предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 20 минут.

2.10.3. Максимальное время приема при получении информации о ходе выполнения услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: 

Запрос заявителя подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня с момента поступления.


2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

2.12.1.
Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются преимущественно на нижних этажах зданий.

       Помещения оборудуются пандусами, пассажирскими лифтами или подъемными платформами для обеспечения доступа инвалидов на креслах-колясках на этажи выше или ниже этажа основного входа в здание (первого этажа), санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски.

В помещениях предоставления муниципальной услуги расположение интерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, технологического и иного оборудования должно соответствовать пределам, установленным для зоны досягаемости заявителей, находящихся в креслах-колясках.

2.12.2.
При невозможности создания в администрации Абалаковского сельсовета условий для его полного приспособления с учетом потребностей инвалидов,  администрацией Абалаковского сельсовета проводятся мероприятия по обеспечению беспрепятственного доступа маломобильных граждан к объекту с учетом разумного приспособления.

2.12.3.
Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, выделяются отдельные помещения, снабженные соответствующими указателями. Рабочее место специалистов администрации Абалаковского сельсовета оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными, с дублированием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной информации, или предоставлением текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.

2.12.4.
Специалисты администрации Абалаковского сельсовета, при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий.

2.12.5.
В информационных терминалах (киосках) либо на информационных стендах размещаются сведения о графике (режиме) работы администрации Абалаковского сельсовета, информация о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги, образцы заполнения заявлений и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги.

2.12.6.
Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями. В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматриваются доступные места общественного пользования (туалеты).

2.12.7.
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников администрации Абалаковского сельсовета.

2.12.8. На парковке автотранспортных средств, расположенной на территории, прилегающей к местонахождению администрации Абалаковского сельсовета, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.12.9.
В администрации Абалаковского сельсовета, обеспечивается:

допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории администрации Абалаковского сельсовета. 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленных федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

         2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, установленных Административным регламентом,

- отсутствие жалоб на действия сотрудников Абалаковского сельсовета при оказании муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность:

- подачи заявления и документов в электронном виде через региональный и федеральный порталы с применением специализированного программного обеспечения в порядке, установленном пунктом 2.6. Административного регламента;

- получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Последовательность  и  состав  выполняемых  административных  процедур  приведены  на  блок-схеме  предоставления муниципальной услуги в  приложении   № 1 к  Административному  регламенту. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:  

- прием и регистрация заявления с приложенными документами должностным лицом Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, их направление на визирование главе Администрации и последующее направление документов должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги; 

- проверка соответствия представленных документов перечню документов, установленному настоящим Административным регламентом, правовая экспертиза документов; 

-подготовка проекта постановления Администрации о переводе  жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, оформление и выдача заявителю уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение. 


3.1. Прием и регистрация заявления с приложенными документами должностным лицом Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, их направление на визирование главе Администрации и последующее направление документов должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Основанием для начала данного административного действия является личное письменное обращение заявителя в Администрацию, либо направление заявления по форме, установленной приложением № 2 к настоящему Административному регламенту в электронном виде или по почте.

Ответственным за исполнение данного административного действия является должностное лицо Администрации, ответственное за прием и регистрацию документов.

При личном обращении заявителя должностное лицо Администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, принимает заявление и документы, производит их регистрацию в соответствии с порядком, установленным Администрацией.

Должностное лицо Администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, проверяет:

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени;

- заявление, а при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении должностное лицо Администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, помогает заявителю собственноручно заполнить заявление или заполняет его самостоятельно (в том числе с использованием программно-технического комплекса).

Если должностное лицо Администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, самостоятельно заполняет заявление, оно обязано сделать заметку «Записано со слов заявителя» с последующим представлением документа на подпись заявителю.

- наличие всех документов в соответствии с перечнем документов, предусмотренных для предоставления муниципальной услуги. При проверке соответствия представленных документов установленным требованиям, удостоверяется, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц  без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Должностное лицо Администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, при предоставлении заявителем документов для  перевода помещения оформляет расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения в 2-х экземплярах по форме, установленной приложением № 3 к настоящему Административному регламенту. Первый экземпляр расписки в получении документов передается заявителю, а второй экземпляр прикрепляется к поступившему заявлению.

При отсутствии у заявителя полного пакета документов и наличии иных оснований, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента должностное лицо Администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, разъясняет заявителю основания отказа в приеме документов. 

При поступлении документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении) (далее - заказное письмо) должностное лицо Администрации, ответственное за прием и регистрацию документов принимает документы, вскрывает конверт и регистрирует документы в соответствии с порядком установленным Администрацией.  

При поступлении документов в электронном виде через региональный или федеральный порталы, должностное лицо Администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, принимает документы, выполняя при этом следующие действия:  

- распечатывает документы; 

- подтверждает факт получения документов ответным сообщением заявителю в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера. 

Регистрация документов производится в день их поступления в Администрацию. Должностное лицо Администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, направляет зарегистрированные документы на визирование главе Администрации. 

После получения визы главы Администрации направляет документы в соответствии с визой главы должностному лицу Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Результатом исполнения данной административной процедуры является регистрация документов должностным лицом Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов и их передача с визой главы Администрации должностному лицу Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

3.2. Проверка соответствия представленных документов перечню документов, установленному настоящим Административным регламентом, правовая экспертиза документов.

Основанием для начала данного административного действия является поступление документов, прошедших регистрацию, с визой главы Администрации должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Ответственным за исполнение данного административного действия является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги. 

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет заявление, аргументы, подтверждающие необходимость решения хозяйственных, материально – бытовых, иных вопросов путем перевода жилого (нежилого) помещения из одной категории в другую, комплектность документов,  указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;

- подготавливает проект запроса в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним о собственниках помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принимается решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение и о наличии обременений права собственности на переводимое помещение правами каких-либо лиц; направляет запрос на подписание главе Администрации; после подписания главой Администрации направляет запрос по почте в указанный орган; анализирует полученный ответ и учитывает его при принятии решения о предоставлении муниципальной услуги; 

- в случае рассмотрения обращения заявителя о переводе  помещения, в котором требуется переустройство и (или) перепланировка для обеспечения использования такого помещения в качестве нежилого помещения, подготавливает проект запроса  в  орган, осуществляющий охрану памятников архитектуры, истории и культуры о предоставлении заключения о допустимости перевода жилого помещения в нежилое помещение, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры; направляет запрос на подписание главе Администрации; после подписания главой Администрации направляет запрос по почте в указанный орган;  анализирует полученное заключение  и учитывает его при принятии решения о предоставлении муниципальной услуги;

- в случае рассмотрения обращения заявителя о переводе квартиры, расположенной в многоквартирном доме выше первого этажа, подготавливает проект  запроса в организацию (орган) по учету объектов недвижимого имущества о наличии регистрации объекта как нежилого помещения; направляет проект запроса на подписание главе Администрации; после подписания главой Администрации направляет запрос по почте в указанный орган;  анализирует полученный ответ  и учитывает его при принятии решения о предоставлении муниципальной услуги;


-    проводит правовую экспертизу документов;

- по итогам проверки  принимает решение о предоставлении муниципальной услуги либо  об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом исполнения данного административного действия является принятие должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, решения о предоставлении муниципальной услуги либо  об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет не более 41 дня.

3.3. Подготовка проекта постановления Администрации о переводе  жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, оформление и выдача уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение. 


Основанием для начала данного  административного действия служит принятие должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Ответственным за исполнение данного административного действия является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

3.3.1. В случае если перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, не требует проведения его переустройства и (или) перепланировки  должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- подготавливает проект постановления Администрации о переводе  жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (далее – постановление Администрации);

- подготавливает проект уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение по форме, согласно приложению № 4 к Административному регламенту;

- направляет проект постановления Администрации на подписание главе Администрации;

-направляет  проект уведомления на подписание главе Администрации;

- после подписания  постановления Администрации и  уведомления вносит сведения о принятии решения о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения в журнал выдачи (направления) уведомлений согласно приложению № 5 к Административному регламенту;

- снимает копии с представленных заявителем документов;

- из копий документов формирует дело, подлежащее хранению в Администрации в течение 5 лет;

-  уведомляет заявителя о необходимости получения уведомления;

- выдает заявителю под роспись уведомление и документы.  В случае взаимодействия с заявителем по почте, направляет  уведомление и документы  заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо под роспись. В случае взаимодействия с заявителем  в электронном виде, отсканированное и подписанное электронной подписью уведомление  дополнительно направляет заявителю в электронном виде, если об этом указано на то заявителем в заявлении;

- подготавливает проект информационного письма о принятии  решения о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения собственникам помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение; направляет на подписание главе Администрации; после подписание главой Администрации направляет по почте указанным лицам.

3.3.2. В случае если перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение  требует проведения его переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ,  должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

-   подготавливает проект постановления Администрации;

- подготавливает проект уведомления, содержащий в себе требование о проведении переустройства и (или) перепланировки, перечень иных работ, если их проведение необходимо, по форме, согласно приложению № 4  к Административному регламенту;

- направляет проект постановления Администрации на подписание главе Администрации;

- направляет  проект уведомления на подписание главе Администрации;

- после подписания постановления Администрации и  уведомления вносит сведения о принятии решения о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения в журнал выдачи (направления) уведомлений согласно приложению № 5 к Административному регламенту;

- снимает копии с представленных заявителем документов;

- из копий документов формирует дело, подлежащее хранению в администрации в течение 5 лет;

- уведомляет заявителя о необходимости получения уведомления;

- выдает заявителю под роспись уведомление и документы. В случае взаимодействия с заявителем по почте, направляет  уведомление и документы  заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо под роспись. В случае взаимодействия с заявителем  в электронном виде, отсканированное и подписанное электронной подписью уведомление дополнительно направляет заявителю в электронном виде, если об этом указано на то заявителем в заявлении.

По окончании заявителем проведения  переустройства и (или) перепланировки помещения и (или) иных работ, указанных в уведомлении, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- приглашает членов  приемочной  комиссии, созданной постановлением Администрации «Об утверждении состава комиссии по приему работ по переустройству и (или) перепланировке помещения и (иных) работ»  для  фиксации факта завершения  работ по переустройству и (или) перепланировке помещения и (или) иных работ путем составления акта приемочной комиссии согласно приложению № 6 к Административному регламенту; 

- после составления приемочной комиссией акта приемочной комиссии, подтверждающего окончание перевода помещения и являющегося основанием использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения, направляет его в орган (организацию), осуществляющий государственный учет объектов недвижимого имущества в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

            3.3.3. В случае принятия решения об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- подготавливает проект постановления Администрации;

- подготавливает проект уведомления об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, содержащего основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, указанные в пункте 2.8. настоящего Административного регламента по форме, согласно приложению № 4  к Административному регламенту;

- направляет проект постановления Администрации на подписание главе Администрации;

- направляет проект уведомления об отказе на подписание главе Администрации;

- после подписания постановления Администрации и уведомления об отказе вносит сведения о принятии решения об отказе в переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения в журнал выдачи (направления) уведомлений согласно приложению № 5 к Административному регламенту;

- снимает копии с представленных заявителем документов;

- из копий документов формирует дело, подлежащее хранению в Администрации в течение 5 лет;

-уведомляет заявителя о необходимости получения уведомления об отказе;

- выдает заявителю под роспись уведомление об отказе и документы. В случае взаимодействия с заявителем по почте, направляет  уведомление об отказе  и документы заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо под роспись. В случае взаимодействия с заявителем  в электронном виде, отсканированное и подписанное электронной подписью уведомление  об отказе дополнительно направляет заявителю в электронном виде, если об этом указано на то заявителем в заявлении.

Максимальный срок данной административной процедуры составляет не более 3 рабочих дней.

Результатом исполнения данного административного действия является выдача заявителю уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение. 


3.4. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги.

3.4.1. Информирование граждан и юридических лиц о правилах исполнения муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального информирования и публичного информирования.

Информирование проводится в устной и письменной форме.

Индивидуальное устное информирование о порядке исполнения муниципальной услуги обеспечивается специалистами Администрации, осуществляющими исполнение функции, лично и по телефону.

На телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в корректной форме отвечают обратившимся на интересующие их вопросы, с использованием официально-делового стиля речи.

При принятии телефонного звонка специалистом называется наименование органа, фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, предлагается обратившемуся представиться и изложить суть вопроса.

Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 15 минут.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке исполнения муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения функции при обращении в Администрацию осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

3.4.2. В любое время с момента приема документов на предоставление муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи контактного телефона.

3.5. Предоставление муниципальных услуг в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги и заявителей, осуществляется на базе информационных систем, включая муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

3.5.1. Правила и порядок информационно-технологического взаимодействия информационных систем, используемых для предоставления муниципальных услуг в электронной форме, а также требования к инфраструктуре, обеспечивающей их взаимодействие, устанавливаются Правительством Российской Федерации.

3.5.2. Технические стандарты и требования, включая требования к технологической совместимости информационных систем, требования к стандартам и протоколам обмена данными в электронной форме при информационно-технологическом взаимодействии информационных систем, устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере информационных технологий.

3.5.3. Единый портал муниципальных услуг обеспечивает:

1) доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров муниципальных услуг;

2) доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги либо услуги;

4) возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги либо услуги;

5) возможность получения заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом, а также результатов предоставления услуги.

3.6. Предоставление муниципальных услуг в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". 

3.6.1. МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии осуществляют:

1) прием и выдачу документов заявителям по предоставлению муниципальных услуг;

2) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг;

3) взаимодействие с Администрацией по вопросам предоставления муниципальных услуг;

4) выполнение требований стандарта качества предоставления муниципальных услуг;

5) размещение информации о порядке предоставления муниципальных услуг с использованием доступных средств информирования заявителей (информационные стенды, сайт в информационно-коммуникационной сети "Интернет";

6) доступ заявителям к Единому порталу государственных и муниципальных услуг;

7) создание для заявителей комфортных условий получения муниципальных услуг;

8) иные функции, указанные в соглашении о взаимодействии.

3.6.2. При реализации своих функций МФЦ не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления либо органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона N 210-ФЗ, и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

3.6.3. При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодействии МФЦ обязан:

1) предоставлять на основании запросов и обращений федеральных государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц необходимые сведения по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности многофункционального центра;

2) обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в соответствии с федеральным законом, а также соблюдать режим обработки и использования персональных данных;

3) соблюдать требования соглашений о взаимодействии;

4) осуществлять взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, подведомственными органам местного самоуправления организациями и организациями, участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона N 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с соглашениями о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности МФЦ.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента


4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги и принятием решений осуществляется главой Администрации, в его отсутствие заместителем главы Администрации.

4.2. Должностные лица Администрации несут ответственность за:

- прием, регистрацию и своевременное рассмотрение заявлений и прилагаемых документов;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- оформление уведомления о результатах предоставления муниципальной услуги, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

- выдачу на руки, или направление по почте заявителю информации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении.

4.3. Персональная ответственность должностных лиц Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется главой Администрации, в его отсутствие заместителем главы Администрации и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

4.5. Периодичность проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании правовых актов главы Администрации.

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав физических и (или) юридических лиц действиями (бездействием) должностных лиц Администрации, участвующих в исполнении административного регламента, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

          V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

 Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Обращение заявителя не рассматривается в случаях:

1) если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2) если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

3) при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

4) если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5) если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

6) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

7) если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий государственный орган, орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.

Приложение № 1

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» 

 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение 

и нежилого помещения в жилое помещение»










   Приложение № 2

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» 

                                                                                  Главе Абалаковского сельсовета

______________________________________

от___________________________________

проживающего по адресу: _____________________________________

_____________________________________

Тел:__________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 

помещения в жилое помещение
Прошу принять решение о переводе помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) помещение (нужное подчеркнуть) в целях использования помещения в качестве __________________________________________________

                                                         (вид использования помещения)

без проведения переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения/ согласно прилагаемому проекту переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения и (или) перечню иных работ:

_____________________________________________________________________

(указывается перечень необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

	1. Сведения о Заявителе

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя,  в случае если Заявитель является индивидуальным предпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если Заявителем является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
	

	1.2.4
	Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места жительства (регистрации) физического лица
	

	2. Сведения о помещении

	2.1
	Адрес, по которому находится помещение
	

	2.2
	Площадь помещения, кв. м
	


Приложение: __________________________________________________________

                       __________________________________________________________

Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз.

Номер телефона: ______________________________________________________ 

Адрес электронной почты для связи: ______________________________________

Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
________________________________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ________________________________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов


Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных. 

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


«_______» _________________ 20___ г.            М.П.

Входящий номер регистрации заявления ___________________________.

Выдана расписка в получении документов "___" ________ 20___ г. № ____.

Расписку получил "____" ___________ 20_____ г.   __________________________.

                                                                                        (подпись и Ф.И.О. заявителя)

______________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)       (подпись)

                                                                                               Приложение № 3

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» 

РАСПИСКА

В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ

от «____» ___________ 20 ___ г.

Выдана в том, что от _________________________________________________,

проживающего по адресу:_____________________________________________,

получены на оформление следующие документы:_________________________

	№

п/п
	Наименование документа
	Вид документа (оригинал,

нотариальная копия, судебная копия, ксерокопия)
	Реквизиты

документа (дата,

номер, кем выдан)
	Количество 
листов

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Всего принято_____________ документов на _____________ листах.

Документы сдал: ________________             _______________________

                                      (подпись)

   (расшифровка подписи)

Принял:                ________________             _______________________

                                      (подпись)

   (расшифровка подписи)

«______»__________ 20 ___ г.                 «_____»_____________ 20 ___ г.

Приложение № 4

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» 

     УТВЕРЖДЕНА

Постановлением Правительства Российской Федерации 

от 10.08.2005 № 502

ФОРМА
уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение

Кому  

(фамилия, имя, отчество – 

для граждан;

полное наименование организации 

для юридических лиц)

Куда  

(почтовый индекс и адрес

 Заявителя согласно заявлению

о переводе)

Уведомление
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение
 

 _____________________________________________________________________

                      (полное наименование органа местного самоуправления,

_____________________________________________________________________,                               

                                  осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23  Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью ________ кв. м, находящегося по адресу:

______________________________________________________________________

                       (наименование городского или сельского поселения)

_____________________________________________________________________

      (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

 дом _______, корпус   (владение, строение),   кв. _______, из жилого  (нежилого)

                                                                                                     ----------------------------

                                                                                                   (ненужное зачеркнуть)

в нежилое (жилое) в целях использования помещения в качестве _____________

-----------------------

(ненужное зачеркнуть)

 _____________________________________________________________________

   (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

  _____________________________________________________________________,

 

РЕШИЛ (_______________________________________________________________):

                    (наименование акта, дата его принятия и номер)

 

1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:
а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий;

                            ------------------------------------------------

                                     (ненужное зачеркнуть)

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в 

установленном порядке следующих видов работ:

_____________________________________________________________________

                          перечень работ по переустройству

_____________________________________________________________________                                                                          

                           (перепланировке) помещения

 _____________________________________________________________________

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

 _____________________________________________________________________.

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) нежилое (жилое) в связи с

_____________________________________________________________________

(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса  Российской Федерации)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

 

_____________________           _________                                 _________________

    (должность лица,                   (подпись)                              (расшифровка подписи)

    подписавшего уведомление) 

 

« _________ »  ____________ 20___ г.

 

Приложение № 5

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» 

Журнал выдачи (направления) уведомлений

	№

п/п
	Дата выдачи уведо-мления
	Рекви-зиты уведо-мления
	Реквизи-ты заявле-ния, послу-жившего основа-нием для выдачи уведом-ления 
	Наи-мено-вание, адрес объекта
	Наимено-вание заяви-теля
	Фамилияимя, отчество, заяви-теля или предста-вителя заяви-теля


	Дата получения уведом-ления, подпись заявителя или предста-вителя заявителя

(с указа-нием реквизи-тов дове-ренности), либо отметка о направ-лении документа по почте
	Под-пись долж-ностно-го ли-ца, вы-дав-шего уве-домле-ние

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 6

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» 

АКТ

ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ

"____" _____ 20__ г.

О  завершении  переустройства  и   (или)  перепланировки жилого  (нежилого)

(ненужное зачеркнуть) помещения по адресу:______________________________

____________________________________________________________________
Состав приемочной комиссии: 

	
	заместитель главы Абалаковского сельсовета, председатель приемочной комиссии;

	
	специалист администрации Абалаковского сельсовета, секретарь приемочной комиссии;

	Граждане, собственники смежных квартир
	


1. Произвела осмотр: ______________________________________, а именно ______________________________________________________________(указать).

2. С учетом  представленного  проекта ___________________________________ (указывается переустройство и (или) перепланировка жилого (нежилого) помещения)  от ________________ N __________, выполненного _____________________________________________________________________.

Выводы комиссии:

1. Работы по переустройству жилого помещения, а именно __________________________________ по указанному адресу завершены;

2. В результате проведенных заявителем работ ____________________ _______________________________________________________(указать).

Председатель комиссии:            ____________________________

Члены приемочной комиссии:   ____________________________

                                                      ____________________________

                                                      ____________________________

м.п

[image: image9.wmf]
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ АБАЛАКОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Абалаково

21.07.2023г.                                                                                                          № 63-п

          Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»

          В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», в целях исполнения Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг, руководствуясь Уставом администрации Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.  Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» согласно приложению.

2.  Считать утратившим силу постановление администрации Абалаковского сельсовета от 06.07.2015 № 47 «О порядке присвоения, изменения и аннулирования адресов объектам недвижимости на территории Абалаковского сельсовета».

3.   Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования (обнародования) в печатном издании «Вестник Абалаково» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Абалаковского сельсовета https://abalakovo-r04.gosweb.gosuslugi.ru.

    Глава Абалаковского сельсовета                                                     О.А. Шаталина

	
	Приложение 

к постановлению администрации

Абалаковского сельсовета

от 21.07.2023г. № 63-п




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и 

аннулирование такого адреса»

1. Общие положения

1.1 Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» (далее - административный регламент) устанавливает порядок, сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2. Регламент размещается на официальном Интернет-сайте администрации Абалаковского сельсовета https://abalakovo-r04.gosweb.gosuslugi.ru, также на информационных стендах, расположенных в администрации Абалаковского сельсовета.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» - (далее – муниципальная услуга).

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края (далее - администрация). Ответственным исполнителем муниципальной услуги является специалист администрации (далее - специалист).

Место нахождения: Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Новая, 2.

Почтовый адрес: 663141, Красноярский край, Енисейский район, с.Абалаково, ул.Нефтяников, 14 А.

Приёмные дни: ежедневно с понедельника по пятницу.

График работы: с 9-00 до 17-00, в пятницу с 9-00 до 16-00 (обеденный перерыв с 13-00 до 14-00).

Телефон/факс: 8(39195)78-5-06. 

        Адрес электронной почты администрации: c.abalakovo@mail.ru.

         Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

2.3. Заявление о присвоении объекту адресации адреса или об изменении, аннулировании его адреса (далее - заявление) подается собственником объекта адресации по собственной инициативе, либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации (далее – заявитель):

а) право хозяйственного ведения;

б) право оперативного управления;

в) право пожизненно наследуемого владения;

г) право постоянного (бессрочного) пользования.

С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представитель заявителя).

От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.

От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- принятие решения в форме постановления администрации Абалаковского сельсовета о присвоении, изменении (приложение № 2 к настоящему регламенту), аннулировании адреса объекту адресации (приложение № 3 к настоящему регламенту).

- принятия решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса по форме, установленной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса» (приложение № 4 к настоящему регламенту).
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более чем 10 рабочих дней со дня поступления заявления.

Срок предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр составляет 15 рабочих дней со дня поступления заявления.

2.6. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги является:

- Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

 - Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановление Правительства РФ от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;

-Федеральный закон от 02.02.2006 № 59 – ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Приказ Министерства Финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулированию его адреса»;

- Устав Абалаковского сельсовета Енисейского района Красноярского края.

2.7. Для предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию с заявлением по форме, установленной приказом министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса» согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.

К заявлению прилагаются следующие документы:

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;

б) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

д) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

з) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте "а" пункта 14 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов утвержденных Постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 N 1221);

и) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте "б" пункта 14 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов утвержденных Постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 № 1221).

й) страховой номер индивидуального лицевого счета, для идентификации и аутентификации сведений о физическом лице.

2.8. Администрация запрашивает документы, указанные в пункте 2.7. настоящего регламента, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них).

Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в пункте 2.7. настоящего регламента, если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

2.9. Если заявление и документы, указанные в пункте 2.7. настоящего регламента предоставляются заявителем (представителем заявителя) в администрацию лично, то администрация выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения уполномоченным органом таких документов. 

2.10. Требовать от заявителей документы и сведения, не предусмотренные настоящим административным регламентом, не допускается.

2.11. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме письменного заявления: 

1) отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества или адреса заявителя (физического лица), отсутствие указания полного наименования юридического лица (если заявителем является юридическое лицо) или его почтового адреса или указания фамилии, имени, отчества руководителя или уполномоченного представителя организации;

2)  исправления и подчистки в Заявлении и в документах;

3) документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, копии документов заверены ненадлежащим образом;

4) Заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.

Решение об отказе в приеме документов (приложение № 5 к регламенту), необходимых для предоставления муниципальной услуги (должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные настоящим пунктом.

После устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги.

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пункте 2.3 настоящего регламента;

б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 N 1221).
2.14.     Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 1 дня.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

   2.16.1.
Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются преимущественно на нижних этажах зданий.

       Помещения оборудуются пандусами, пассажирскими лифтами или подъемными платформами для обеспечения доступа инвалидов на креслах-колясках на этажи выше или ниже этажа основного входа в здание (первого этажа), санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски.

В помещениях предоставления муниципальной услуги расположение интерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, технологического и иного оборудования должно соответствовать пределам, установленным для зоны досягаемости заявителей, находящихся в креслах-колясках.

   2.16.2.
При невозможности создания в администрации условий для его полного приспособления с учетом потребностей инвалидов,  администрацией проводятся мероприятия по обеспечению беспрепятственного доступа маломобильных граждан к объекту с учетом разумного приспособления.

   2.16.3.
Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, выделяются отдельные помещения, снабженные соответствующими указателями. Рабочее место специалистов администрации оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными, с дублированием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной информации, или предоставлением текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.

  2.16.4.
Специалисты администрации, при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий.

  2.16.5.
В информационных терминалах (киосках) либо на информационных стендах размещаются сведения о графике (режиме) работы администрации Абалаковского сельсовета, информация о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги, образцы заполнения заявлений и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги.

  2.16.6.
Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями. В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматриваются доступные места общественного пользования (туалеты).

  2.16.7.
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников администрации Абалаковского сельсовета.

  2.16.8. На парковке автотранспортных средств, расположенной на территории, прилегающей к местонахождению администрации, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

  2.16.9.
В администрации Абалаковского сельсовета, обеспечивается:

- допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории администрации Абалаковского сельсовета. 

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленных федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

2.17. На информационном стенде в администрации размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- перечень предоставляемых муниципальных услуг, образцы документов (справок).

-  образец заполнения заявления;
- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации и специалиста;

-  административный регламент;

- адрес официального сайта администрации в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

-  перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» (приложение № 6 к регламенту);

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.18. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, установленных Административным регламентом,

- отсутствие жалоб на действия сотрудников Абалаковского сельсовета при оказании муниципальной услуги.

2.19. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность:

 - подачи заявления и документов в электронном виде через региональный и федеральный порталы с применением специализированного программного обеспечения;

  - получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1.Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано заявителем в следующей форме:

- посредством личного обращения;

- посредством почтового обращения:

 Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в уполномоченный орган на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении;

- в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет:

- путем направления электронного документа на официальную электронную почту администрации Абалаковского сельсовета: c.abalakovo@mail.ru;

- путем заполнения формы запроса через личный кабинет федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru/) (далее единый портал) или регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций)( http ://gosuslugi.ru /pgu /) (далее – региональный портал).»

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано заявителем в многофункциональный центр в следующей форме:

- посредством личного обращения;

- путем заполнения формы запроса через личный кабинет федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»(http://www.gosuslugi.ru/) (далее единый портал) или регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций)( http ://gosuslugi.ru /pgu /) (далее – региональный портал).»

- путем направления электронного документа на электронную почту

3.2. Получение консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами:

- посредством личного обращения;

- обращения по телефону;

- посредством письменных обращений по почте;

- посредством обращений по электронной почте.

3.3. Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

3.4. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста с заявителями:

при личном обращении заявителей специалист должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос. В конце консультирования специалист, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).

Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой администрации (заместителем главы администрации) либо уполномоченным должностным лицом. 

3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист в вежливой форме четко и подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.6. Ответ на письменное обращение и обращения по электронной почте о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется в течение рабочего дня, следующего за днем регистрации этого обращения уполномоченным органом.

3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур: 

3.7.1. При направлении документов по почте:

- приём, регистрация заявления и приложенных копий документов от заявителя, направление документов специалисту для предоставления муниципальной услуги;

- проверка поступивших запросов;

- подготовка ответа и направление его по почте заявителю.

Результатом исполнения административного действия является направление соответствующего документа заявителю. 

3.7.2. При личном обращении заявителя:

- приём заявителя, проверка документов (в день обращения);

- предоставление соответствующей информации заявителю.

Результатом исполнения административного действия является предоставление заявителю соответствующего документа. 

3.7.3. Ответственный исполнитель в случае, указанном в пункте 2.8. настоящего Административного регламента, не позднее 2 дней со дня получения заявления и документов от руководителя формирует и направляет межведомственные запросы в федеральные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления в распоряжении которых находятся соответствующие сведения.

Порядок направления межведомственных запросов, а также состав информации, которая необходима для оказания государственной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Регламентом осуществляется главой Абалаковского сельсовета и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами (специалистами) действующего законодательства, а также положений Регламента.

4.2. Персональная ответственность ответственных лиц (специалистов) закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) ответственных лиц (специалистов).

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя по предоставлению муниципальной услуги).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников

5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или жалобой (далее - обращения) на действия (бездействия) исполнителя, ответственных лиц (специалистов), в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

10) требование у заявителя при предоставлении  муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений осуществляется бесплатно.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются руководителям этих организаций.

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8 настоящего Административного регламента настоящей статьи, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании  муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения  муниципальной услуги.

5.10. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»

 

     Форма заявления

о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании

его адреса

	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	1
	Заявление
	2
	Заявление принято

регистрационный номер _______________

количество листов заявления ___________

количество прилагаемых документов ____,

в том числе оригиналов ___, копий ____, количество листов в оригиналах ____, копиях ____

ФИО должностного лица ________________

подпись должностного лица ____________

	
	в

----------------------------------------

(наименование органа местного самоуправления, органа

______________________________

государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов)
	
	

	
	
	
	дата "__" ____________ ____ г.

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка <1>
	Адрес объединяемого земельного участка <1>

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется <2>
	Адрес земельного участка, который перераспределяется <2>

	
	
	

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) <3>
	Вид помещения <3>
	Количество помещений <3>

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения <4>
	Адрес объединяемого помещения <4>

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" ________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: ___________________________________

(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" _________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	9
	Примечание:

	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	_________________

(подпись)
	_______________________

(инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	


--------------------------------
<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.
<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.
<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.
<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.
Примечание.

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата A4. На каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом листе также указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении.

Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив выбранных сведений в специально отведенной графе проставляется знак: "V"

	(
	VV
	)


При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом указанного субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов, органа публичной власти федеральной территории, а также организации, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом "Об инновационном центре "Сколково", с использованием компьютерной техники могут быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В этом случае строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления исключаются.

Приложение № 2

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»

Форма решения о присвоении (изменении) адреса объекту адресации 

(наименование органа местного самоуправления)

(вид документа)

от «____» _____________ 20___г.                                                                   №______

На основании Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 443-ФЗ) и Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221, а также в соответствии с_________________________________________________________ 


(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято решение о присвоении адреса, включая реквизиты правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных муниципальными правовыми актами и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации - городов федерального значения до дня вступления в силу Федерального закона № 443-ФЗ, и/или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации)

(наименование органа местного самоуправления)

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Присвоить адрес 

(присвоенный объекту адресации адрес)

следующему объекту адресации   

(вид, наименование, описание местонахождения объекта адресации, 

кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося объектом адресации (в случае присвоения адреса поставленному на государственный кадастровый учет объекту недвижимости),

кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которых образуется объект адресации (в случае образования объекта в результате преобразования существующего объекта или объектов),

аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре (в случае присвоения нового адреса объекту адресации),

другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при наличии)

	
	
	

	(должность, Ф.И.О.)
	
	(подпись)


                                                                                            М.П.

Приложение № 3

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»

Форма решения об аннулировании адреса объекта адресации 

(наименование органа местного самоуправления)

(вид документа)

от «____» _____________ 20___г.                                                                  №______

На основании Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 28 декабря 2013 г.№ 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 443-ФЗ) и Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221, а также в соответствии с ________________________________________________________ 


(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято решение о присвоении адреса, включая реквизиты правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных муниципальными правовыми актами и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации - городов федерального значения до дня вступления в силу Федерального закона № 443-ФЗ, и/или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации)

(наименование органа местного самоуправления)

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Аннулировать адрес 

(аннулируемый адрес объекта адресации, уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре)

объекта адресации   

(вид и наименование объекта адресации, 

кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением существования объекта адресации и (или) снятия с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации),

реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый номер объекта адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса),

другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при наличии)

по причине

(причина аннулирования адреса объекта адресации)

	
	
	

	(должность, Ф.И.О.)
	
	(подпись)


                                                                                             М.П.

Приложение № 4

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»

ФОРМА
решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса
или аннулировании его адреса

(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)

(регистрационный номер заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса)

Решение об отказе
в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

от «____» _____________ 20___г.                                                              №______

(наименование органа местного самоуправления)

сообщает, что  
,

(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,

подтверждающего личность, почтовый адрес – для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП (для

российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),


,

почтовый адрес – для юридического лица)

На основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов,
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации
от 19 ноября 2014 г. № 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса                                                                                                   

                                                                          (нужное подчеркнуть)

следующему объекту адресации  _________________________________________________________________

(вид и наименование объекта адресации, описание

местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,

адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)

в связи с  


.

(основание отказа)

Уполномоченное лицо органа местного самоуправления 

	
	
	

	(должность, Ф.И.О.)
	
	(подпись)


                                                                                             М.П.

Приложение № 5

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»

ФОРМА

решения об отказе в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

                                 __________________________________________

                                                   (Ф.И.О., адрес заявителя

                                                 (представителя заявителя))

                                 __________________________________________

                                           (регистрационный номер заявления

                                      о присвоении объекту адресации адреса

                                              или аннулировании его адреса)

Решение об отказе

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

от «____» _____________ 20___г.                                                              №______

      По   результатам   рассмотрения   заявления   по  муниципальной  услуге "Присвоение  адреса  объекту  адресации,  изменение  и аннулирование такого адреса"  и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме документов,    необходимых   для   предоставления   муниципальной   услуги, по следующим основаниям:

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

    Дополнительно информируем:

______________________________________________________________________

      Вы  вправе повторно обратиться в уполномоченный орган  с  заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных замечаний.

      Данный   отказ   может   быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	
	
	

	(должность, Ф.И.О.)
	
	(подпись)


                                                                                             М.П.

Приложение № 6

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Прием и регистрация заявлений о выдаче разрешения на вырубку (сноса) зеленых насаждений





Проверка представленных документов на предмет возможности предоставления муниципальной услуги и рассмотрение заявления





Обследование на месте зеленых насаждений с составлением акта





Подготовка и направление (вручение) разрешения на проведение вырубки (сноса) зеленых насаждений либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги





Заявитель





Администрация





Прием и регистрация заявления и документов – не более 1 рабочего дня





Правовая экспертиза заявления и документов – не более 41 дня





выдача документов об отказе в  согласовании переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения - не более 3 рабочих дней








выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения - не более 3 рабочих дней





Заявитель





Администрация





Прием и регистрация заявления и документов – не более 1 рабочего дня





Правовая экспертиза заявления и документов – не более 41 дня





выдача документов об отказе в  переводе жилого помещения в нежилое помещение 


и нежилого помещения в жилое помещение - не более 3 рабочих дней








выдача документов о переводе жилого помещения в нежилое помещение 


и нежилого помещения в жилое помещение - не более 3 рабочих дней





Прием и регистрация документов заявителя





Проверка документов и правильность их оформления





Запрос документов





Принятие решения о присвоении адреса, изменении и аннулирование такого адреса





Выдача документов заявителю





Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления


муниципальной услуги





Решение об отказе в присвоении адреса








